b SERVICO PUBLICO FEDERAL .
. Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Amazonas

PORTARIA NORMATIVA CAU/AM N2 0038, DE 30 DE ABRIL DE 2024

Dispde sobre o fornecimento de passagens e concessao de diarias a
pessoas a servico do CAU/AM e da outras providéncias.

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO AMAZONAS, no uso das atribuicdes que Ihe
conferem o artigo 34, incisos |, lle X da Lei n. 12.378, de 31 de dezembro de 2010 e o artigo 3°, incisos Vll e
X do Regimento Interno do CAU/AM,;

CONSIDERANDO a regulamentagao estabelecida pelo Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil
(CAU/BR) pela Resolugao n. 238, de 16 de junho de 2023;

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo e adequagdo as normas vigentes quanto a forma de
pagamento de diaria, representacdes e demais indenizagdes, que couber, no ambito do CAU/AM;

RESOLVE:

Art. 1°. O Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Amazonas (CAU/AM) respondera pelas despesas
relacionadas com deslocamento e manutencido de pessoas a servico do CAU/AM, no territério nacional ou no
exterior, observados os termos desta Instrucdo Normativa e atualizagdes, compreendendo as seguintes
despesas:

l. Passagens;

Il. Diérias;

lll. Reembolso por deslocamento em veiculo préprio ou alugado;
IV. Auxilio embarque e desembarque.

V. Reembolso das despesas de deslocamento

Paragrafo Unico. Demais despesas estabelecidas no §2° do Art. 1° da RESOLUCAO N° 238, DE 16 DE JUNHO
DE 2023 CAU/BR, podem ser instituidas pelo Plenario CAU/AM e incluidas ao anexo I, quando houver
disponibilidade orgcamentaria e diante a prévio estudo administrativo e financeiro.

Art. 2° Para os fins desta PORTARIA consideram-se:

| - atividades do conselho: reunides, eventos, representagdes, treinamentos e outras atividades institucionais
promovidas ou custeadas pelas autarquias do CAU;

Il - convocacéo: ato de solicitagdo de comparecimento de pessoa para participar, a servigo, de atividade do
conselho;

Il - convocado: pessoa a servigo, com ou sem vinculo com o conselho, com participacao definida em atividade



do conselho, com custeio de despesas;

IV - plano de viagem: selecdo das opg¢des de passagens e trajetos necessarios, pré-selecionadas pela
autarquia, para o comparecimento do convocado a atividade do conselho;

V - origem/destino: € o trecho de deslocamento entre o enderego de residéncia do convocado, ou outro
endereco excepcionalmente indicado pelo proprio, dentro do territério nacional e o local onde se realizara a
atividade de interesse do conselho, e vice-versa; e

VI - pernoite: € o periodo compreendido entre as 18h00 de um dia até as 6h00 da manha do dia seguinte.

Art. 3° As passagens serao fornecidas para o transporte aéreo, rodoviario, ferroviario ou aquaviario, ou a
combinagédo destes, com vista a atender as demandas de deslocamento do local de origem da pessoa a
servigo até o local de prestagdo dos servigcos e retorno ao local de origem ou a outro destino no territorio
nacional. A emissdo de passagens sera realizada somente apds a confirmagao dos trechos do passageiro,
toda comunicagao devera ser feita por e-mail ou por ferramenta administrativa disponibilizada pela respectiva
autarquia.

Art. 4°. Em substituicdo ao fornecimento de passagens previstas no art. 3° e quando houver solicitagdo
formalizada pela pessoa designada para o deslocamento a servigo, podera ser concedido reembolso por
deslocamento em veiculo proprio ou alugado, arcando este com todos os dnus de eventuais multas, acidentes
ou avarias no percurso, desde que presente uma das seguintes situagdes:

I — quando o trecho de deslocamento nao for servido por transporte aéreo, rodoviario, ferroviario ou aquaviario
regular;

Il— quando, mesmo no caso do trecho de deslocamento ser servido por transporte regular, o deslocamento em
veiculo préprio ou alugado possa ser feito em tempo razoavelmente inferior aquele que seria despendido nos
transportes regulares;

lll- quando estiver comprovada a impossibilidade de o deslocamento ser realizado em veiculo do CAU/AM.

IV — O reembolso sera calculado por quildmetro rodado na rota rodoviaria de menor percurso (valores
conforme anexo ) e boas condigbes de trafego, com base em informacdes prestadas por 6rgéos oficiais,
aplicativos ou sites com mapas georreferenciados, considerados os trajetos origem/destino total, juntamente
com as tarifas de pedagio, estas mediante apresentagdo de comprovante.

V - Para fins de comprovagao, o convocado que utilizar de veiculo préprio ou alugado devera apresentar, sob
pena lhe ser exigida a devolugao do valor recebido a titulo de reembolso, uma das seguintes opgdes:

a. relatério de viagem; ou

b. comprovagao da presenga em evento ou atividade para que foi convocado.

Paragrafo unico. Nos casos previstos neste artigo o CAU/AM adotara o mesmo valor de indenizagao fixado
pelo CAU/BR, tanto para conselheiros quanto para funcionarios. O valor referente ao pre¢co médio do litro da
gasolina, conforme site da Agéncia Nacional de Petroleo (ANP), devera ser atualizado a cada 2 (dois) meses
(anexo I).

Art. 5°. As diarias destinam-se a atender as despesas de hospedagem, alimentagdo e locomogao urbana no
local de atividade do conselho, segundo critérios estabelecidos nesta Portaria e Resolugao CAU/BR vigente,
sendo devida uma diaria para cada dia de afastamento fora da sede ou da regidao metropolitana do domicilio



do convocado.

§ 1° Sera também devido o pagamento de diaria quando o pernoite ocorrer durante o deslocamento, tanto
nacionais, quanto internacionais, nos casos em que houver a comprovag¢ao de despesa de hospedagem.

§ 2° O convocado fara jus a metade do valor da diaria nos seguintes casos:

| - Quando houver deslocamento que extrapole os limites do municipio, ou da regido metropolitana, quando
existente, de seu domicilio, mas o afastamento ndo exigir pernoite; (referente ao valor da diaria estadual,
conforme anexo )

Il - Quando o CAU/BR, o CAU/UF ou a entidade ou organismo responsavel pelas atividades custear, por meio
diverso, as despesas de hospedagem ou alimentagéo; ou

Il - no dia do retorno ao domicilio. (conforme diaria estabelecida em abrangéncia geografica: estadual ou
nacional)

Art. 6°. Quanto aos valores de diarias (anexo I), ficam estabelecidos no CAU/AM os seguintes percentuais:

I- Para viagens internacionais € fixado o valor correspondente a 100% da diaria do CAU/BR em vigor, tanto
para conselheiro quanto para funcionarios;

Il -Para viagens nacionais € fixado o valor correspondente a 93% da diaria do CAU/BR em vigor para
Conselheiros e funcionarios; e

lll - Para viagens em territério estadual é fixado o valor correspondente a 60% da diaria do CAU/BR em vigor
para Conselheiro e funcionarios;

Paragrafo unico. O periodo considerado como afastamento compreende o intervalo entre os dias de partida
e de chegada na origem ou, conforme o caso, em outro destino, em atendimento ao plano de viagem.

Art. 7°. A pessoa convocada nao fara jus a diarias:

| - na hipotese de retardamento da viagem motivada pela empresa transportadora, salvo nos casos em que
essa nao se responsabilize, segundo a legislagéo aplicavel, pelo fornecimento de hospedagem, alimentagao e
transporte;

Il - quando solicitar adiantamento ou postergagao do periodo da viagem por interesse proprio;

Il - quando a atividade do conselho ocorrer no municipio ou na regido metropolitana, quando existente, do
domicilio da pessoa a servigo; e

IV - quando detectada a ocorréncia de pagamentos continuos que caracterizem remuneragao ou retribuigao
pelo exercicio de atividade.

Art. 8°. Todas as despesas relacionadas com deslocamento e manutencdo de pessoas a servico das
autarquias do CAU serao vinculadas aos normativos especfficos, que contemplem tais despesas, devidamente
aprovados pelos respectivos plenarios, bem como aos planos de acédo e orgamento de cada conselho, para
cumprir a sua finalidade legal e regimental.

Art. 9°. Consideram-se pessoas a servigo das autarquias do CAU para os fins desta portaria:
| - presidentes e conselheiros;

Il - representantes de entidades membros dos Colegiados de Entidades de Arquitetura e Urbanismo (CEAU);



Il - membros de colegiados do CAU;

IV - corpo funcional do CAU;

V - pessoas sem vinculo com o CAU, quando devidamente convocadas; e

VI - prestadores de servigo com vinculo contratual.

§ 1°0 CAU/AM definira os participantes de suas atividades por meio das convocagdes.

Art. 10°. As convocacdes das pessoas mencionadas nos incisos Il e lll do art. 8° deverao ser feitas de acordo
com as regras estabelecidas no regimento interno do respectivo conselho.

Art. 11. Nos casos de o convocado ser arquiteto e urbanista, somente sera efetivada a sua convocagao se
este possuir registro ativo no CAU, estiver em dia com suas obrigagcdes para com o CAU e ndo estiver
cumprindo sentenca ético-disciplinar.

Art. 12. Pessoas a servigo do CAU/AM, que nao tenham relagéo juridica institucional ou funcional, € que sejam
convocadas para prestar servigo fora de seus domicilios em razio de contrato de prestagdo de servigos terao
direito ao reembolso das despesas de deslocamento, observadas as regras da Resolugédo n° 238, DE 16 DE
JUNHO DE 2023. e demais alteragdes.

Paragrafo unico.O CAU/AM fixa o valor limite para reembolso diario de 100% do valor da diaria do
conselheiro/funcionario.

Art.13. Os reembolsos serao solicitados pelo interessado com a apresentagao de relatério de viagem em que
constem as informacgdes relativas ao periodo de duragdo do deslocamento a servigo, as justificativas das
despesas realizadas e os respectivos documentos fiscais comprobatérios.

Art. 14.As solicitagbes de passagens e diarias deverdo ser encaminhadas ao setor competente,
acompanhadas de justificativa e demais documentos que comprovem a necessidade do deslocamento, com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias Uteis para viagens nacionais e estaduais e 45 (quarenta e cinco) dias
Uteis para viagens internacionais, respeitando limites orgamentarios alocados ao centro de custo
correspondente.

Art. 15. As pessoas convocadas, quando se deslocarem a servigo, ficam obrigadas a prestagdo de contas,
mediante a apresentacdo de:

| - comprovantes de embarque ou de uso dos transportes aéreo, rodoviario, ferroviario ou aquaviario,
exclusivamente por meio de e-mail ou ferramenta administrativa disponibilizada pela respectiva autarquia, ou
comprovacao do deslocamento em veiculo proprio ou alugado;

II - comprovacado de presenga na atividade do conselho por meio de lista assinada pelo convocado,
certificados ou atestados de participacdo, para os casos de atividades em locais diversos da sede da
autarquia; e

il - comprovagéao da restituicdo dos valores recebidos em excesso, se for o caso.

§ 1°. O convocado com vinculo institucional ou funcional com o CAU, que participar, por designagao, de
reunides, eventos, representacdes, treinamentos e outras atividades institucionais promovidos ou custeados
por 6rgaos ou entidades externas, devera apresentar, além dos documentos anteriores, o relatério de
participagdo, com descricdo sucinta das atividades executadas, que deverao ser apresentadas ao setor



responsavel CAU/AM em até 10 (dez) dias Uteis apds a conclusdo da viagem.

§ 2°. A pessoa em débito com qualquer prestagcédo de contas de viagem ou diferenga de pagamento motivada
por alteragao de tarifa de passagem niao podera ser convocada para novas atividades do conselho, até que
haja a quitagéo:

Art.16. Sera concedido as pessoas a servico, mediante convocagao, pagamento de auxilio embarque e
desembarque nos deslocamentos dentro do territério nacional, destinado a cobrir despesas de
deslocamento do domicilio até o local de embarque, e do local de desembarque até o local de trabalho do
conselho ou de hospedagem, e vice-versa, no caso de viagens nacionais, no valor correspondente a 80% do
auxilio embarque e desembarque praticado na resolugéo vigente do CAU/BR.

§ 1° 0 auxilio embarque e desembarque sera pago uma unica vez, por localidade de destino.
§ 2° E vedado o pagamento cumulativo para atividades que ocorram no mesmo dia.

§ 3° Nao sera devido o auxiio embarque e desembarque nos casos em que sejam aplicadas as disposigdes
do Art. 4° desta portaria.

Art. 17. Poderao ser concedidos reembolsos das despesas de deslocamento as pessoas que nao tenham
relagéo juridica institucional ou funcional com o CAU/BR ou com o CAU/UF e que sejam requisitadas para a
prestagdo de servigos, fora de seus domicilios, em razdo de contrato de prestagao de servigos, observadas
regras estabelecidas na Resolugdo CAU/BR n° 238, de 16 de junho de 2023.

Art. 18. Nos casos omissos e duvidas eventualmente existentes nesta portaria, sera realizada uma analise de
acordo com a Resolugao CAU/BR n° 238, de 16 de junho de 2023.

Art. 19. A Portaria Normativa n°® 13, de 25 de setembro de 2019, estara em vigéncia até 30 de abril de 2024.

Art. 20. Esta entrara em vigor em 01 de maio de 2024.

Manaus, 30 de abril de 2024.

ARQ. e URB FABRICIO LOPES SANTOS
Presidente do CAU/AM



ANEXO |- VALORES DE DIARIAS/INDENIZAGAO E AUXILIO

Tipo Conselheiro /
Funcionario
Indenizagao por KM/Rodado R$ 1,07 + 10,00% do valor

médio do litro da gasolina
conforme site da ANP.

Diaria Internacional Conforme Resolugao CAU/BR
vigente.

Auxilio Embarque e Desembarque R$ 144,00

Diaria Nacional R$ 753,30

Diaria Estadual R$ 486,00

Atualizado em: 30 de abril de 2024 — Conforme Resolugao CAU/BR n° 238, de 16 de junho de 2023.

Documento assinado eletronicamente por FABRICIO LOPES SANTOS, Presidente, em
06/05/2024, as 13:05, conforme Decreto N° 10.543, de 13/11/2020, que regulamenta o art. 5° da Lei
N° 14.063, de 23 de setembro de 2020.
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ia= A autenticidade do documento pode ser conferida no portal do SEI CAU, enderego
& caubr.gov.br/seicau, utilizando o codigo CRC D37B958C e informando o identificador 0223687.
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