Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil - CAU/BR

Manual da Area de Servicos

TUTORIAL

RRT MINIMO
COMO PREENCHER E EMITIR



RRT MINIMO

O QUE E?

E utilizado para registrar a responsabilidade técnica por
atividade de arquitetura e urbanismo referente a qualquer
edificacdo com area util ou area total de intervencao de até
70m?, vinculada a um Unico contratante e um Unico endereco de
obra ou servico.

QUAIS ATIVIDADES POSSO REGISTRAR?

E possivel selecionar uma atividade ou agrupar no mesmo RRT
Minimo:

e Atividades do Grupo 1 — Projeto
(Projeto arquitetdnico, de estruturas, de instalacdes etc...);

e Atividades do Grupo 2 — Execuc¢ao
(Execucdo de obra, de estruturas etc...);

* Ouainda, atividades do Grupo 5 — Atividades Especiais
(Laudo, Assessoria, Consultoria etc...).

QUANTO CUSTA?
Custa uma taxa de RRT.

COMO FUNCIONA?
Basta selecionar quaisquer atividades
dos Grupos 1, 2 e/ou 5, desde que a

metragem da area util seja inferior a
70m?.



ANTES DE COMECAR SAIBA QUE...

@ O preenchimento é feito em etapas que ficam coloridas conforme vencidas.

Visdo Geral

|:| [Z Cadastrar RRT Simples

@, O sistema salva o preenchimento automaticamente. Caso vocé saia do sistema
antes de concluir, quando retornar a esta modalidade de RRT, sera exibida a tela
onde vocé parou.

@ . A qualquer momento, caso desista do preenchimento, vocé
pode Descartar o RRT clicando neste botdo que fica na parte
inferior da tela.

Se precisar retornar a uma etapa anterior, clique nesta
setinha, que fica a esquerda, logo abaixo da barra de etapas.

(4

"



COMO PREENCHER



(OMO PREENCHER

1 Faca o login no SICCAU com CPF e senha, clique no menu RRT e em Preencher RRT.

Sistema de Informacao Pagina Inicial # (T Ol USER TESTE DA RIA
icaca Sair do sistema 1tulols): d, -
€ Comunlca{_ao do CAU e Engenheiro(a) de Seguranca do Trabalho (Especializacdo) Seja bem vindo ao SICCAU,

| Arguiteto e Urbanista Ambiente do Arquiteto e Urbanista.

b & Declaragdo ~ & Protocolos - C RDA - [#] Financeiro = ) Agendamento - #~ Ferramentas - = Carteira Profissional

—

%% Contratantes ~ fFRRT ~ # Certidd

@, Ache um Arquiteto Preencher RRT \
Pesquisar/Retificar RRT

USER TESTE D Retificar RRT Derivado

& Eleitoral

ATENGCAO Pesquisar RRT Derivado

Alterar Status de RRT

Prezado(a) .
RRTs Pendentes

Atencdol Consta(m) no SIGCAU debito(s) referente(s) a formulario(s) de RRT preenchido(s) e ndo pago(s), portanto sem valor como registro.

¥ Acesso Rapido ~

Esta situacdo o deixa no risco de multa de 300% sobre o valor da taxa de RRT (Art. 50 da Lei N? 12.378 de 31 de dezembro de 2010).

Acesse o link abaixo e regularize com facilidade sua situacdo.
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Cligue em RRT MINIMO para realizar o preenchimento.
Ao passar o cursor sobre a interrogacao localizada ao lado das modalidades, aparecera uma breve
definicao de cada.

Cadastrar Registro de Responsabilidade Técnica ( RRT)

MODELOQ DE DOCUMENTO DE RESPONSABILIDADE TECNICA

Escolha 0 RRT que deseja preencher

k¥ Acesso Rapido ~

il

DERIVADO (7]

RRT SOCIAL

RRT MULTIPLO
MENSAL

RRT SIMPLES
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Sistema de informacao
= Registro de Responsabilidade Técnica = ’? e Comunicacao do CAU

Vocé sera direcionado a
um novo ambiente do Vieso Gera
SICCAU - em breve todo -
o sistema estara de cara
noval!

' Cadastrar RRT Minimo

) . RRT de Atividade Técnica de Arquitetura e Urbanismo
Leia a apresentagao do

RRT Minimo e clique em RRT MiNIMO €)

Ava ng¢ar. Quando constituir-se de atividades técnicas do Grupo 1 - PROJETO, do Grupo 2 — EXECUCAO e 5 — ATIVIDADES ESPECIAIS DE ARQUITETURA,
desde que sgjam edificacdo com area atil ou area total de intervencdo de até 70 m2 (setenta metros quadrados) e as atividades técnicas so
poderdo ser vinculadas a um contratante @ um enderego de obra ou servigo.

O RRT Minimo sa € valide depois do pagamento da taxa e da compensagdo do boleto bancario.

m) ==

© 2019 - CAU/BR
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Leia a identificacdao do RRT e clique na bolinha correspondente, dando ciéncia de que ¢é este tipo de RRT
que deseja mesmo preencher.

Visdo Geral

|:| 31 Cadastrar RRT Minimo

Cadastrar Registro de Responsabilidade Técnica

Escolha a Identificacdo do RRT MINIMO @

Este RRT constitui-se de atividades técnicas de edificagio com area Gtil ou &rea total de intervengdo de até 70 m? (setenta
f metros quadrados), e as atividades técnicas s6 poderdo ser vinculadas a um contratante e um enderego de obra ou servigo.
/|
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Role a tela para baixo, e preencha:

* Processo de Fiscalizagao - informe
se o RRT esta sendo feito devido a e e e Ee A T
uma autuacao do CAU, caso sm @ Neo
positivo, digite o niumero do
processo de fiscalizacao;

Processo de Fiscalizacio @

. o ~ . Definir Forma de Participacao @
 Forma de participacao — cligue na

setinha para informar se o servigo Forma de Participagao: INDIVIDUAL v/-
foi feito de forma Individual ou em
Equipe;

~ Definir Empresa Contratada ©
* Empresa Contratada — opcdo

apresentada apenas quando vocé Empresa Contratada: v /-
possui RRT Simples de
Desempenho de Cargo ou Funcao o

vinculando a uma empresa.
Cligue em Salvar e Avangar. t\
@ ATENCAO!

Para a forma em Equipe, consulte o tutorial sobre Participacao em Equipe.
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Digite o Nome, o CPF ou
CNPJ do contratante, clique
fora do campo, e aguarde o
carregamento dos dados
pelo sistema.

Caso o contratante seja
estrangeiro (que nao possui
CPF/CNPJ) marque a bolinha
correspondente.

E se o contratante ainda nao
estiver cadastrado, vocé
podera fazer a inclusao.
Veja como no tutorial sobre
Contratantes.

Visdo Geral

;I 3 Cadastrar RRT Minimo

Contratante ©

MNome/CPF/CNPJ
Contratante:

Dados do Contratante

147027670001 T?| Estrangeiro

Contratante Empresa Teste - 14.720000(200{-77 - DF

Salvar e Avancar »»

]

- CAU/BR
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(4

Logo abaixo serao exibidos os
dados do contratante.

Vocé pode atualizar o endereco
deste contratante clicando na
opcao + Incluir Novo Endereco
do Contratante.

Feita a inclusao, é possivel alterar

ou excluir o endereco anterior

clicando nas 3 bolinhas ao lado.
Caso tenha mais de um endereco
cadastrado, selecione qual deles

deseja usar.

Ao finalizar cligue em Salvar e
Avancar.

ATENCAO!

Dados Pessoais do Contratante

CPF/CNPJ: 14.702.767/00C  Tipo:

Nome/Razdo
Social:

Contratante Em

Dados de Endereco do Contratante

Pais: Brasil + Logradouro:
CEP: 70300-902

M&o sei o CEP
UF: DF w Noamero:

Tipo Logradouro: QUADRA

Incluir Novo Enderego do Contratante

Este endereco é do Contratante; ndo o confunda com o endereco da obra/servico.

+ Complemento:

Pessoa juric » E-mail:

QUADRA 2
BLOCO C LOTE
22

Tel:

Bairro:

Cidade:

TESTE@TESTE.C

¥9) 9999-99999

ASA SUL

BRASILIA

Salvar e Avangar »»

t\,



(OMO PREENCHER

Agora vocé precisa Visso Gera

preenCher (01 dadOS dO g 3 Cadastrar RRT Minimo
contrato.

Atividades Contratadas ©

Clique na bolinha caso
deseje utilizar no
endereco da obra o
mesmo endereco do
contratante. Utilizar Endereco do Contratante

Endereco 1 >

Endereco da Obra/Servico ©

Pais: Brasil % Logradouro: Bairro:

Ou Digite o CEP

CEP: Hi ~ Cidade:
referente ao endereco ———
. Nimero: Estado/Provi
da Obra Ou SerV'go; em UF: Selecione o ncia:
seguida, complemente complement

Tipo Selecione A Telefone:

OS dados. Logradouro:
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Role a pagina para baixo e preencha a descri¢cao do servico. Vocé pode usar recursos de formatacao como
negrito, italico, marcadores, além de poder inserir hiperlink. Em seguida, clique na setinha para escolher a
Tipologia, como Residencial Unifamiliar, Hospitalar, Religioso etc.

Descricdo do Servico O

Descrigao: Paragrafo v B I & = .C

Projeto de reforma...

Definir Tipologia ©

Tipologia: | Habitacional Unifamiliar v‘k
@ ATENCAO!

Caso a definicao de Tipologia ndo se aplique a este servico, use a opcao “Nao se Aplica”.
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Agora vamos cadastrar as atividades para este endereco. Role a pagina para baixo e clique na setinha para
escolher o Grupo da atividade.

i Escolher Atividades ©

Adicionar Selecione V‘

Escolher Atividades ©

\‘ Selecione
|
_ PROJETO
Adicionar Grupo: Selecione I

Grupo:

Atividade: .
| EXECUCAO
. |

Atividade: Selecione b ) ATNIDADES ESPECIAIS EM ARQUITETURA E URBAMISMO
| Quantidade: .
h‘m

Quantidade: 0,00

Unidade de Medida: Selecione b

Selecione agui para adicionar o Grupo/Atividade

@ ATENCAO!
Lembre-se que no RRT Minimo é possivel selecionar atividades no mesmo RRT do Grupo 1 — Projeto, do Grupo 2 - Execucado e do Grupo
5 - Atividades Especiais.
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11 Escolha a Atividade, preencha a Quantidade, selecione a unidade de medida, em seguida clique em
“+ Selecione aqui para adicionar o Grupo/Atividade”.

Escolher Atividades ©

Adicionar Grupo: FROJETO v
Atividade: 1.1.3 - Projeto arguitetén
Quantidade: 55.00

Unidade de Medida: m? v

-/ Selecione aqui para adicionar o Grupo/Atividade

O sistema exibe a atividade adicionada logo abaixo. Vocé pode repetir a operacao para adicionar mais
atividades, inclusive de outros Grupos. Também pode remover uma atividade adicionada clicando no X.

| -
1 - FROIETO Projeto arquitetdnico de reforma 55,00 m? o/«

2 - EXECUCAO Execucdo de reforma de edificacgo 55,00 m? o
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1 Role a tela para baixo, leia as declaracdes e clique na bolinha correspondente a Declaracao de
Acessibilidade mais adequada ao seu caso. Em seguida clique em Salvar e Avancgar.

Declaracdo de Acessibilidade ©

Declaragdo:
Declaro o atendimento 3s regras de acessibilidade previstas em legislagio e em normas técnicas pertinentes para as
edificagdes abertas ao publico, de uso publico ou privativas de uso coletivo, conforme & 1% do art. 56 da Lei n® 13146, de 06
de julho de 2015,
- ( Declaro a ndo exigibilidade de atendimento as regras de acessibilidade previstas em legislagdo & em normas técnicas
— / - pertinentes para as edificagdes abertas ao publico, de uso plblico ou privativas de uso coletivo, conforme § 17 do art. 56 da

Lei n® 13.146, de 06 de julho de 2015,

Descartar RRT W Salvar e Avancar »» -
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1 Serao exibidos os dados do o
contrato referente a datas e [ & cadastrar RRT Minimo
honorarios.

Dados do Contrato

Preencha o Nimero do
Contrato (OpC|Ona|) e as Datas- Dados do Contrato @

Numero do Contrato: Data de Celebragio: Data de inicio: Previsdo de término:

B

i
HE
fE

 de Celebragao: quando o
contrato foi assinado;

e delnicio: quando a
atividade sera iniciada;

* Previsao de Término:

quando se encerrard a

atividade.

Valor do Contrato/Honorarios:




1
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Ao terminar de preencher
as datas, serao exibidas as
Declaragoes de
Tempestividade.

Leia e selecione a que
melhor se encaixa no seu
caso. Sendo que as trés
primeiras opgoes
caracterizam um RRT
Extemporaneo.

Se for mesmo o caso de
RRT Extemporaneo, veja o
tutorial especifico.

Dados do Contrato @

Nimero do Contrato: Data de Celebragao: Data de inicio: Previsdo de término:

01 [ 01/09/2020 i 08,/09/2020 i 30/09/2020 i

Valor do Contrato/Honorarios:

DECLARA(;ﬁ.O DE TEMPESTIVIDADE

Declaro que ja efetusl as entregas finais dos documentos técnicos, objetos deste RRT ao meu contratante.

Declarce que ja dei entrada efou protocolei o servigo técnico, objeto deste RRT, em pessoa juridica, publica ou privada, responsavel pela
analise e aprovagdo de projetos ou documentos técnicos.

Declara que ja publiquei ou divulguei os documentos técnicos, objeto deste RRT, em elementos de comunicagdo dirigido ao cliente ou
ao publico em geral.

Declare que ndo efetuei entrega dos documentos finais ao contratants; ndo dei entrada em empresa responsavel por anilise do boleto
deste RRT & ndo publiquel & nem divulguel os documentos técnicos deste RRT em elementos de comunicagdo.




1
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Agora vamos preencher o Valor do
Contrato/ Honorarios.

Além de poder declarar o valor
normalmente, vocé pode declarar
o valor RS 0,00, mas deverd
informar o Motivo, podendo ser:

*  “Nao Informado”, ou
 “Doacao”.

Ou ainda, caso o seu contratante
seja um orgao publico, ou vocé
possua um RRT de Desempenho de
Cargo e Funcao que o vincule a um
orgdo publico, podera declarar RS
0,00 e selecionar a opcao
funcionario/servidor.

Dados do Contrato ©

Numero do Contrato: Data de Celebragao:

001 B 01/09/2020 i 08/09/2020

Valor do Contrato/Honorarios:

R5950.00

Data de inicio:

Previsdo de término:

2] 30/05/2020

Dados do Contrato ©

MNimero do Contrato: Data de Celebragio:

001 01,/09/2020 iz

Valor do Contrato/Honorarios: | Selecione o Motivo: o
R$0.00 Selecione v -

08/09/2020

Nao Informado

Doacdo
Funciondrio/Servidor

Data de inicio:

Previsdo de término:

= 30/09/2020

LARACAO DE TEMPESTIVIDADE
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1 Caso opte pelo Motivo “Nao
Informado” sera exibida a emitido e/ou impresso
mensagem em amarelo.

el B B W W T OE W RNV RLNE L e

O valor do contrato constara como ndo informado no documento de RRT 4

Valor do Contrato/Honorérios: Selecione o Motivo: 0

Optando por Doagao, sera

R30,00 Doacgdo ™
exibida a Declaracao de
Doacdo, que vocé deve ler e
clicar na bolinha para -/( DECLARAGA® DE DOAGAO
Declaro que a prestagdo de servigos ndo contempla a cobranga de valores = honorarios.

confirmar.

Optando por Funcionario/
Servidor, sera exibida a
Declaracao de
Funcionario/Servidor, que
VOCé deve |er e C|icar na -/( DECLARAGCAO DE FUNCIONARIO/SERVIDOR

H H Declaro que a prestagdo de servigos ndo contempla a cobranga de valores e honorarios, pois fazem parte das atribuigdes do cargo publico.
bolinha para confirmar.

Valor do Contrato/Honorarios: Selecione o Motivo: o

R$0,00 Funcionario/Servidor hd
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16

Ao finalizar o
preenchimento dessa
etapa, clique em Salvar
e Avangar.

Dados do Contrato @

MNimero do Contrato: Data de Celebracao: Data de inicio: Previsdo de término:

001 B 01/09/2020 ] 08/09/2020 = 30/09/2020 ]

Valor do Contrato/Honorarios:

R$950.00

DECLARACAO DE TEMPESTIVIDADE

Declarc que j3 efetusi as entregas finais dos documentos técnicos, objetos deste RRT ao meu contratante.

Declaro que ja dei entrada e/ou protocolei o servigo técnico, objeto deste RRT, em pessoa juridica, pablica ou privada, responsavel pela
analise e aprovagde de projetos ou documentos técnicos.

Declaro que ja publiquei ou divulguei os documentos técnicos, objeto deste RRT, em elementos de comunicagio dirigido ao cliente ou
ao plblico em geral.

Declaro que n3o efetuei entrega dos documentos finais ao contratante; ndo dei entrada em empresa responsdvel por anélise do boleto
( deste RRT e ndo publiquei & nem divulguei os documentos técnicos deste RRT em elementos de comunicagio.

Descartar RRT l Salvar e Avangar »»
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1 O sistema exibe o
resumo do contrato.

Visdo Geral
g 3 Cadastrar RRT Minimo
Caso deseje alterar

alguma informacao, =

Contratos Cadastrados

cligue no menu Agodes
(as trés bolinhas a

direita) e em Alterar.

Contratante: Contratante Empresa Teste CPF/CNPJ: 14.702.767/0001-77
N° Contrate: 001 Data de Celebragdo: 01/09/2020  Previsdo de Término: 30/09/2020 Atividades Contratadas/Descricio  Agdes
Valor do Contrato: Doacdo Data Inicio: 03/09/2020 Acessibilidade: Declaracdo

AO fl na I I Za r’ Cl Iq u e e m Forma de Participagdo: INDIVIDUAL . / —
Cadast rar RRT Endereco do Servigo/Obra: 5; 70300902 DF: QUADRA 2 BLOCO C LOTE 22: 1: ASA SUL: BRASILIA i= 8 -

Cadastrar RRT

=
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Sera exibida uma janela de
Autenticag¢ao, onde vocé
devera inserir seu login do
SICCAU (CPF) e a senha.

Com essa assinatura
eletronica, ndo sera mais
necessaria a impressao e
assinatura manual do RRT.

Clique no botao Confirmar
para prosseguir.

Autenticacao

Login:

Senha:

Confirmar

e
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1 Sera exibida a tela ao o
-4 IStéma de Inrormacao
lado, que apresenta uma B Visualizar RRT e Comunicgao do CAU
série de informacdes do '

RRT cadastrado.

RRT MINIMO: NAO REGISTRADO - PENDENTE DE PAGAMENTO DA TAXA

Responsavel Técnico

Repare que o sistema
indica em vermelho que -

Nome Civil/Social: CPF: Tel
falta O paga mentO da Registro Nacional: Data de Registro: 31/12/1565 E-mail
taxa.

Arquiteto(a) e Urbanista

Detalhes do RRT

Nimere do RRT: NAQ REGISTRADO Forma de Registro: INICIAL Data de Cadastro:
Modalidade: RRT MINIMO Forma de Participagdo: INDIVIDUAL Data de Registro:
Tipologia: Requisito de Cadastro: Declaracdo Veracidade: Declaracdo

Habitacional Unifamiliar
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20 Role a tela até embaixo.

Vocé pode imprimir o
rascunho do RRT para
verificar como esta o
documento clicando em
Imprimir RRT.

Quando tiver concluido,
cligue em Gerar Boleto.

Boletos
Pesquisar
Nimero do Data de Emissdo
Boleto = Sacado = Receita = = Vencimento %

Nao foram encontrados resultados

n 1C. v

Status do RRT

Pesquisar
Status = Data/Hora = Usuario

RRT EM PREENCHIMENTO

DOCUMENTO ELABORADO

n 1C. V

& Imprimir RRT Gerar Boleto < Reutilizar RRT

L



21 CaSO n50 tenha empresa Boletos Cadastro efetuad ST x
contratada, serd exibida

uma mensagem de sucesso — @
No Ca nto Superlor d|re|t0 :::1:;: “ Sacado = Receita ¢ ':"'ta feEmisse Vencimento = Status = Agdo
Nao foram encontrados resultades
Quando tiver empresa L] 10 v
contratada, vocé tera que
escolher o sacado do Status do RRT
boleto.
Pesquisar Q
Agora Cllque no botao Status = Data/Hora 2 Usuario =
Imprimir BOIEtO RRT EM PREENCHIMENTO

DOCUMENTO ELABORADO

B

& Imprimir RRT Imprimir Boleto = Reutilizar RRT

L]
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22 Apds o pagamento e
compensacao do boleto
pelo sistema, o seu RRT
estara registrado e recebera
a numeracao!

Conselho de Arquitetura e Urbanismo
Led #* 12,378, de 31 do dazembro ds 2010

Recibo do Pagador

# BANCODOBRASIL | 001-s| 00190.00009 02857.119008 12450.361170 4 83440000009795

i Nome do PagadonCPRACHP Erderesn

]Sauaouvallm
esse Nimens W, Documants Data de Vencimento Walor do Documents =) Valar Cobrads
2857 1-3 l 11/08/2020 l 97,95 i
] Home do BereficliclolCRECRP VEndemca

AgénciaiCodigs de Beneficiirie Ausanticazio Mecinica

ATENGAO: NAD EXCLUIR © RRT DURANTE O PERIODO DE PROCESSAMENTO DO PAGAMENTO (DE 2 A 4 DIAS).
NAD RECEBER AROE O VENCIMENTD. MAC REALIZAR © PAGAMENTD POR TRANSFERENCIA BANCARIA

# BancooBRasiL | o01-3 | 00190.00009 02857.119008 12450.361170 4 83440000009795

Local de Pagamen s Data de Veneiments
I Pagével em Banco até o 11/08/2020
Hema o BeeficliclaCPFICRPY AgirelaCidigo do Beneficlirlo
i 4200-5 | GOBE-2
Data do Documento Hr. Documendo Espézie DOE Acene Disfa dor Proscessament ke Mossc-Humers
I 2B/07/2020 12450361 DM I N I 2872020 I 28571190012450361-3
Uso de Bance Careira Expitcin Quantigade avalar =) Valor do Documenta
I I il i I s
de R b -] DescontolAbatiments
1(4 Jaroabutte
=) Vabor Cobrade
ATENCAD: NAD EXCLUIR © RRT DURANTE O PERIODO DE PROCESSAMENTO DO MM!M‘O{D!}A.JI!A% 97,85
WA RECERER APSS OVINCIMENTO.  WAC REALIZAR O PAGAMERTC PO TRANSFERECIA BARCARI

Horme de Pagade: CPFCHPIEnde reeo

Chdign de Baka
Sacadoruaists Autenticagso Mecinca Ficha de Compensasan
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