Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Amazonas

CARTA CONVITE N2 008/2013 — RELICITAGAO CONVITE N2 007/2013

OBJETO: Contratacdo de prestacdo de servicos de conservacao e limpeza, office boy, na forma e
especificacdes constantes no termo de referéncia.

MODALIDADE DA LICITAGAO: Carta Convite

TIPO DA LICITAGAO: Menor preco global

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: Até as 10h00 do dia 25/11/2013

ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: As 10h30min do dia 25/11/2013

LOCAL DA SESSAO PUBLICA: Sede do CAU/AM, localizado na Rua Carlos Lacerda, n® 105, Adriandpolis,
entre a rua Paraiba e Recife, por tras do DETRAN, em Manaus/AM.

DOCUMENTOS INTEGRANTES DESTE EDITAL

Objeto (anexo I);

Identificacdo para cadastro (anexo Il);

Modelo de minuta da proposta de preco (anexo lll);

Modelo de declaragao de inexisténcia de fatos impeditivos (anexo 1V);
Modelo de declaragdo que ndo emprega menor (anexo V);

Termo de Credenciamento (anexo VI);

Termo de Referéncia (anexo VII);

Minuta do contrato (anexo VIII).
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CARTA CONVITE N.2 008/2013 — RELICITAGAO CONVITE N2 007/2013

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE CONSERVACAO E LIMPEZA
E OFFICE BOY PARA O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO AMAZONAS - CAU/AM.

O CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO AMAZONAS - CAU/AM, Autarquia Federal criada
através da Lei 12.378/10, com sede na Rua Carlos Lacerda, n? 105 - Adriandpolis — Manaus — AM, neste
ato representado pelo seu Presidente, Jaime Kuck, no uso de suas atribuicGes legais e regimentais, torna

publico, para conhecimento dos convidados, que se fard realizar licitacdo na modalidade de “CARTA
CONVITE”, do tipo “MENOR PRECO GLOBAL” que sera regida pelo disposto na Lei Federal N2 8.666/93 e
demais atualiza¢Oes, de acordo com as disposicdes que seguem:

1. DO DIA, HORA E LOCAL DA ABERTURA.
1.1. A abertura da presente licitagao dar-se-d4 em de acordo com a legislagdo mencionada no preambulo
deste Edital conforme indicado abaixo:

ENTREGAR O (S) ENVELOPE (S) CONTENDO A PROPOSTA ATE AS 10h00 horas, DO DIA 25/11/2013, NO
CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO AMAZONAS - CAU/AM - RUA CARLOS LACERDA, 105 -
ADRIANOPOLIS - MANAUS/AM.

SERA PROCEDIDA A ABERTURA AS 10h30min DO DIA 25/11/2013.

PARA DIRIMIR QUAISQUER DUVIDAS OU SOLICITACAO DE INFORMACOES: TELEFONE (92) 3302-
2959/8436-9673, das 8h00 as 14h00.

1.2. Ocorrendo decreta¢do de feriado ou qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, ela serd, automaticamente, transferida para o primeiro dia util subsequente ao
ora fixado.

2. DO OBJETO

2.1. A presente licitagdo tem por finalidade a “Contratacdo de empresa de servicos especializados de
Conservacdo e limpeza e Office boy, ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Amazonas — CAU/AM”,
em conformidade com o OBJETO — ANEXO I.

3. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAR

3.1. Poderdo participar da presente licitagdo empresas pertencentes ao ramo do objeto da licitacdo e que
comprovem possuir os requisitos minimos de qualificacdo, para a execuc¢do dos servicos, em especial os
relativos a prova de habilitacdo juridica, prova de qualificacdo técnica e prova de regularidade fiscal e
trabalhista.

3.2. A participacdo neste certame implica a aceitacdo de todas as condi¢Ges estabelecidas neste
instrumento convocatdrio.

3.3. Cada licitante apresentar-se-a com um ou mais representante(s) legal(is) que, devidamente
credenciado(s), sera(ao) o(s) unico(s) admitido(s) a intervir(em) nas fases do procedimento licitatdrio,
quer por escrito quer oralmente. Assim, a licitante assume a responsabilidade por todos os atos
praticados pelo(s) representante(s) devidamente credenciados, conforme modelo de credenciamento
(Anexo VI);

3.4. Nao podera participar da licitacdo quem estiver sob faléncia, concordata, concurso de credores,
dissolucdo ou haja sido suspenso de licitar e/ou declarado inidéneo por qualquer 6rgdo publico.

3.5. Ndo serdo admitidas a licitacdo pessoas fisicas ou juridicas reunidas em consadrcio.
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4 - DA PROPOSTA E DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO
4.1 - DA PROPOSTA — ENVELOPE 1

4.1.1 - A proposta devera ser encaminhada em invélucro fechado, citando o ndmero, dia e hora da
abertura da CARTA CONVITE, assinadas pelo titular da empresa e apresentada em papel timbrado ou
papel oficio na cor branca com o carimbo do CNPJ, em Unica via, indicando o valor do preco da prestacdo
do servico. No envelope deverd constar a palavra “PROPOSTA”, bem como mencionar a “Carta Convite
008/2013 — Relicitacdo Convite n2 007/2013".

4.1.2 - Serao desclassificadas as empresas que apresentarem as propostas de preco de forma diversa da
prevista neste instrumento.

4.1.3 - As propostas serdo elaboradas e redigidas de forma clara e concisa, sem emendas, rasuras,
entrelinhas ou borrdes, conforme anexo lll.

4.1.4 - O valor pelos servigos devera ser expresso por extenso e grafado em algarismos com duas casas
decimais.

4.1.6 - Serao consideradas nulas as propostas, sendo consequentemente desclassificada a empresa que
apresentar valor rasurado ou ilegivel, ou que venham a gerar duvida.

4.1.7 - Configura a proposta:

a) O anexo Il devidamente preenchido; b) O VALOR Global a ser praticado pela empresa, conforme
minuta de proposta do Anexo ll;

4.1.8 - Os envelopes deverdo ser entregues e protocolados impreterivelmente até as 10h horas do dia
25/11/2013, na Rua Carlos Lacerda, 105 — Adriandpolis — Manaus/AM.

4.1.9 - A participagdo da proponente na presente licitacdo implica automaticamente na integral
responsabilidade pela execu¢do do seu objeto e na aceitagdo, compreendimento e observancia das
condigGes estipuladas pelo presente edital.

4.2. DOCUMENTAGAO PARA HABILITAGAO — ENVELOPE 2

4.2.1 - DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO - A participacio das empresas participantes estd
condicionada a apresentacdo SATISFATORIA, conforme o especificado nos itens a seguir, que deverdo
estar contidos exclusivamente no envelope.

4.2.2 - Contrato social e alteracGes posteriores, devidamente registrados, alteracdo consolidada ou
certiddo simplificada expedida pela Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso
de sociedade por agles, estatuto acompanhado de documentos de eleicdo dos administradores — cdpia
autenticada em cartoério;

4.2.3 - No caso de sociedade civil, a inscricdo do ato constitutivo acompanhado de prova da diretoria em
exercicio — cépia autenticada em cartério;

4.2.4 - Caso seja microempresa ou empresa de pequeno porte, apresentacdo de certiddo simplificada
expedida pela Junta Comercial ou declaracdo de enquadramento com validacdo da junta comercial —
cOpia autenticada em cartério;

4.2.5 — No caso de empresa individual, Registro Comercial — cdpia autenticada em cartério;

4.2.6 - Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, se houver relativa a sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da licitacdo;

4.2.7 - Prova valida de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ).
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4.2.8 - Prova de regularidade com Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando
situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

4.2.9 - Prova de regularidade com Instituto Nacional de Seguridade Social (INSS);

4.2.10 - Prova de regularidade com a Fazenda Federal (negativa de inscricdo em divida ativa da unido,
certificada pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional e negativa de débitos e Tributos e Contribuicoes
Federais, certificada pela Secretaria da Receita Federal);

4.2.11 — Prova de regularidade Estadual e Municipal do domicilio ou sede do Licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

4.2.12 - Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da Pessoa
Juridica, ou de execug¢do patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

4.2.13 - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas;

4.2.14 - Declaragdo feita pelo representante legal da empresa licitante, da inexisténcia da superveniéncia
de fato impeditivo a sua habilitagdo na presente licitacdo, conforme modelo (anexo 1V);

4.2.15 - Declaragdo, segundo modelo constante do anexo V, sob as penas da Lei, de que ndo emprega
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e que também ndo emprega
menor de dezesseis anos, conforme disposto no inciso V, do artigo 27 da Lei n2. 8.666/93, acrescido pela
Lei 9.854/99;

4.2.16 — Carta de Representagdo, Procuracao ou outro documento equivalente para os representantes da
licitante, conforme ANEXO VI.

4.3 - QUALIFICAGOES TECNICAS
4.3.1 - Da capacitagao técnico-profissional

4.3.1.1 - Apresentagao de, no minimo, 1 (um) atestado de capacidade técnica, nos moldes do art. 30, Il, da
Lei n2 8.666/1993, e cujas atividades sejam pertinentes e compativeis em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto da presente licitacdo, expedidos por entidades publica ou privada;

4.3.1.2 - A licitante devera apresentar comprovante de registro perante o Conselho Regional de
Administracdo do Amazonas ou de sua sede;

4.3.1.3 - Deverj, ainda, a licitante apresentar Certiddo de Registro e Quitacdo, ou documento que o valha,
expedida pelo Conselho Regional de Administracdo do Amazonas ou de sua sede, comprovando possuir
em seu quadro permanente profissional de nivel superior que sera o responsavel técnico pela execucdo
dos servigos.

4.4 - RELATIVAMENTE A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.4.1 - Balangco patrimonial e demonstragées contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei que comprovem a boa situacdo financeira da licitante, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando
encerrados a mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

4.4.2 - Comprovacdao da boa situacdo financeira da licitante, por intermédio de documento que
demonstre o calculo dos indices contabeis maiores que 1 (um) para Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral
(SG) e Liquidez Corrente (LC) a serem extraidos das demonstra¢des contabeis citadas no item 4.4.1,

Rua Carlos Lacerda n° 105 - Adriandpolis| CEP: 69057-410 Manaus/AM | Telefone: (92) 3302-2959
www.cauam.org.br / atendimento@cauam.org.br



d Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Amazonas

* £
ek e

o
o A EEOERAITATD
iy o o

resultante da aplicacdo das seguintes formulas:
LIQUIDEZ GERAL:

LG= Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Exigivel Longo Prazo

SOLVENCIA GERAL:

SG= Ativo Total
Passivo Circulante + Exigivel Longo Prazo

LIQUIDEZ CORRENTE:

LC= Ativo Circulante
Passivo Circulante

5 - DA ABERTURA E EXAME DA PROPOSTA

5.1 - OS ENVELOPES contendo a DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO serdo abertos no dia e hora
determinados no item 1.1 desta licitagao.

5.2 - Em nenhuma hipdtese serdo aceitos documentos em envelopes trocados, ou a apresentag¢dao de mais
de uma proposta em um envelope, tampouco serd concedido prazo para apresentacdo de documentos
exigidos e ndo inseridos no envelope correspondente.

5.3 - Serd INABILITADA a licitante que deixar de apresentar, no todo ou em parte, os documentos exigidos
no item 4.2.

5.4 - A constatagdo de que menos de 03 (trés) empresas apresentaram propostas ou restaram habilitadas,
apods a anadlise da documentacdo relativa a habilitacdo, importara no encerramento do procedimento,
sendo oportunamente designada nova data pela Comissdo de Licitagdo para instauracdo de novo
certame, sendo devolvidos os envelopes fechados as empresas remanescentes.

5.5 - Quando todos os licitantes forem INABILITADOS, a critério da Administra¢do, poderd ser dado o
prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentacdo de nova documentacgao.

5.6 - Os envelopes contendo as PROPOSTAS DE MENOR PRECO GLOBAL das empresas eliminadas na fase
de Habilitacdo serdo devolvidos, lacrados e rubricados, desde que ndo tenha havido recurso ou apés a sua
denegacao.

5.7 - Os Envelopes contendo as “PROPOSTAS DE MENOR PRECO GLOBAL” das empresas habilitadas serdo
abertos logo apds a sessdo de HABILITACAO, uma vez PRESENTES TODOS OS PARTICIPANTES ou SEUS
PREPOSTOS DEVIDAMENTE CREDENCIADOS e AUTORIZADOS a praticar os atos decorrentes deste
procedimento, nos termos deste Edital, no caso de expressa renuncia do prazo recursal por todos os
participantes;

5.8 - Em ndo havendo a expressa renuncia do prazo recursal, ou na hipétese da interposicdo do recurso a
fase de habilitacdo, a sessdo de abertura das Propostas dar-se-a em data a ser designada pela Comissao
de Licitagao;

5.9 - Das reunibes serao lavradas ATAS CIRCUNSTANCIADAS relativas aos atos, as quais deverdao ser
assinadas pelos presentes;
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5.10 - Nas sessdes de aberturas de DOCUMENTACAO e PROPOSTAS, somente poderdo fazer uso da
palavra, rubricar documentos e propostas, apresentar reclamagdes, assinar ata ou interpor recursos, os

representantes devidamente credenciados por meio do Termo de Credenciamento, ANEXO VI;

5.11 - Se nos dias previstos para as sessOes de abertura ndo houver expediente, os envelopes serdao
abertos no primeiro dia util de funcionamento que lhe seguir, obedecendo aos mesmos horarios e locais
estabelecidos no Edital;

5.12 - A Comissdo de Licitacdo poderd solicitar a qualquer dos proponentes informacdes ou
esclarecimentos complementares.

5.13 - Alicitagdo podera ser suspensa, revogada por interesse publico ou anulada por ilegalidade, no todo
ou em parte.

6 - DO CRITERIO DE JULGAMENTO

6.1 - Serdo desclassificadas as propostas que:

a) Ndo atendam as exigéncias contidas no item 3 e seu subitem deste Edital;
b) Apresentem precos excessivos ou manifestamente inexequiveis;

c) Oferecam vantagens ou alternativas ndo previstas, de interpretagdo dubia ou escritas rasurada, ou
ainda que contrariem no todo ou em parte o presente Edital;

6.2 - No julgamento da Licitacdo, serd considerada vencedora, uma vez atendida as condi¢Ges deste
Edital, a proposta que apresentar o menor preco global, expresso em numeral com 02 (duas) casas
decimais.

6.2.1 - No caso de absoluta igualdade de condi¢des entre duas ou mais propostas, podera ser procedida
nova licitacdo, de natureza simplificada, entre os empatados.

6.2.2 - Mantido o empate, decidir-se-a por meio de sorteio entre eles, salvo convier ao CAU/AM que se
faca partes iguais entre os mesmos.

6.3 - Na mesma data especificada no Item 1, podera ser comunicado o resultado final pela Comissdo, caso
haja renuncia expressa quanto a interposicdo de recurso por todos os participantes.

6.4 - Cabe a Comissao de Licitagdo, apds a abertura dos envelopes, transferir o seu exame e julgamento
para outro dia e local se ndo for oportuno fazé-lo no mesmo dia.

7 - DAS PENALIDADES

7.1 — Pela inexecugdo total ou parcial das obriga¢des decorridas desta licitagdo, o CONTRATANTE poder3,
garantida prévia defesa, caso a contratada venha a incorrer em uma das situages previstas no artigo 78,
inciso | a IV, da Lei Federal 8.666/93, e segundo a gravidade da falta, aplicar a contratada inadimplente, as
seguintes penalidades combinadas no artigo 87 da mesma lei:

a) Multa;
b) Adverténcia;

c) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o CAU/AM no
prazo de até 02 anos.

7.2 - As penalidades poderao ser aplicadas cumulativamente.
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7.3 - Ao adjudicatério que deixar de cumprir com a obrigacdo, baseado na sua proposta, ou que nao
gueira receber a nota de empenho, serd imposta a multa de 50% do valor empenhado.

7.4- As multas constantes do subitem 7.3 dever3o ser recolhidos na Tesouraria do CAU/AM dentro do
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da notificacdo.

8- DOS RECURSOS

8.1 - Das decisdes decorrentes deste processo licitatério cabem recurso ao Ordenador de Despesas, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, nos casos de:

a) Desclassificagdo parcial ou total da proposta;
b) Julgamento das propostas;

c) Anulagdo ou revogacao da licitagdo;

d) Penalizagdo por inadimpléncia;

8.2 - O recurso devera ser necessariamente fundamentado com as razées de fato e de direito e assinado
por representante legal da recorrente ou por procurador devidamente habilitado, sob pena de ser
liminarmente indeferido.

8.3 - Interposto o recurso com fundamento nas alineas “a’ e “b” serd comunicado aos demais licitantes, os
quais poderdo se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

8.4 - Decaira do direito de impugnar perante o CAU/AM os termos do presente procedimento licitatério
aquele que, tendo-o aceito sem objecdo, venha a apontar, depois do julgamento, falhas ou
irregularidades que eventualmente o viciariam.

09 - CONTRATACAO

9.1 - As obrigagGes desta licitacdo serao formalizadas através de Contrato, observadas as condi¢des deste
Edital.

9.2 - Para assinatura do referido Contrato, a empresa vencedora sera convocada por escrito, no prazo de
05 (cinco) dias contados da data da homologacdo do procedimento. A assinatura devera ocorrer no prazo
de 05 (cinco) dias contados do recebimento da convocagdo, estando a disposicdo da vencedora, no
mesmo prazo, a NOTA DE EMPENHO correspondente.

9.3 - Perderd o direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢8es previstas no art. 81 da Lei n2. 8.666/93, o
adjudicante que ndo atenda a convocagdo no prazo de 05 (cinco) dias, contados da data de entrega da
notificacdo referida nos itens supra, podendo a contratante convocar os licitantes remanescentes
obedecidos a ordem de classificagao.

9.4 - O Conselho de Arquitetura e Urbanismo poderd, a qualquer tempo, anular total ou parcialmente a
presente licitacdo e também revogd-la, se assim julgar conveniente, ou ainda, transferir a licitacdo por
motivos de conveniéncia e oportunidade administrativa, ou ilegalidade, sem que aos licitantes caiba
direito a reclamacdo ou qualquer pedido de indenizacdo, a qualquer titulo, respeitado os direitos
adquiridos e ressalvada, em todos os casos, a apreciacdo judicial (artigo 49, paragrafo 32 e artigo 109,
Inciso |, letra c, da Lei Federal 8.666/93 e alteracdes).

10 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 A despesa decorrente da contratacdo do objeto desta licitacdo correra a conta dos recursos do
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orcamento 2013 e do exercicio vindouro para:

a) 6.2.2.1.1.01.03.01.005 - Servicos de Limpeza, Conservagao e Jardinagem.
b) 6.2.2.1.1.01.04.04.028 — Outras Despesas

11 - ENTREGA DO OBJETO, PRECO E FORMA DE PAGAMENTO

11.1 - Os servicos serdo iniciados apds a entrega da nota de empenho por parte do CAU/AM, com o prazo
maximo de 10 dias uteis.

11.2 - As datas e apresentacao das faturas deverdo ser no dia 30 de cada més, nos termos e valores da
proposta apresentada, efetivado pela Administra¢do até o 52 dia util, apds a apresentagao da nota fiscal
correspondente ao servigo prestado no més de referéncia.

11.3 — Caso a empresa vencedora ndo seja optante pelo sistema simplificado de impostos (SIMPLES)
estard, na oportunidade do pagamento, sujeita a reten¢do na fonte dos valores correspondentes ao
Imposto de Renda, Contribuicdo Social sobre o lucro e as contribuicbes a COFINS e ao PIS/PASEP, nos
termos do artigo 34 da Lei 10.833/2003 e Instru¢do Normativa SRF n2. 480/04, Instrucdo Normativa SRF
n?. 539/05, nas faturas de prestacdo de servicos havera retencdo de tributos, conforme o Anexo | da
tabela de Retencgdes.

11.4 - Na ocorréncia de atrasos causados pela Administracdo no PAGAMENTO na data prevista no item
anterior, fica assegurado ao proponente vencedor o pagamento de juros legais de 1% (um por cento) ao
més ou fracdo de més.

11.5 - N3do serdo efetuados quaisquer pagamentos a CONTRATADA enquanto perdurar pendéncia de
liquidacdo de obrigactes em virtude de penalidades, reembolso ou inadimpléncia contratual.

12 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1 - Pela inexecucgdo total ou parcial do ajuste, a Administragao podera aplicar a contratada as seguintes
penalidades, sem prejuizo das demais san¢Ges legalmente estabelecidas:

12.1.2 - Multa por dia de atraso, limitado a 15 (quinze) dias, em rela¢do aos prazos fixados, mantendo-se
em mora o Contratado até a realiza¢do do servico: 1,0% (hum por cento) sobre o valor total do servico;

12.1.3 - Multa por descumprimento de cldusula contratual: 5,0% (cinco por cento) sobre o valor do
servigo;

12.2 - Apds o decurso do prazo de 15 (quinze dias), os servigcos serdo automaticamente cancelados, com a
aplicacdo da multa prevista no item anterior, ndo impedindo que a Administracdo aplique outras sancées,
como:

a) Adverténcia;
b) Multa equivalente a 20% (vinte por cento) do valor da Nota de Empenho Estimativa;

c) Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo
pelo prazo de 02 (dois) anos;

o"_ n
C

12.3 - A sancdo prevista na letra do subitem anterior podera também ser aplicada as empresas ou aos

profissionais que, em razdo dos contratos regidos pela Lei n2. 8.666/93:

a) Tenha sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;
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b) Tenham praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licita¢ao;

c) Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos
praticados;

13 - DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1 - Se a empresa vencedora for sediada em outro municipio devera apresentar na documentacao para
habilitacdo o endereco e o telefone para contato.

13.2 - Reservam-se ao CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO - CAU/AM o direito de revogar ou
anular parcial ou totalmente o presente procedimento licitatdrio, visando o interesse da Administracdo
Publica ou por vicio de ilegalidade, assegurando ao licitante o direito ao contraditério e de defesa.

13.3 - Reserva-se a Comissdo Permanente de Licitacdo o direito de promover diligéncias destinadas a
esclarecimentos, ou complementar a instrugdao do procedimento licitatdrio, em qualquer fase de seu
andamento, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar
originariamente nos envelopes respectivos;

13.4- A Comissdao Permanente de Licitagdo, no interesse da Administracdo Publica, poderd relevar
omissdes puramente formais, desde que ndo comprometam a proposta, a legislagdo vigente e a lisura
deste procedimento licitatorio;

13.5 - A Comissdao Permanente de Licitagdo poderd, até a data da entrega da nota de empenho,
desclassificar em despacho fundamentado qualquer licitante sempre que tiver conhecimento de
circunstancias posteriores ao julgamento que desabone a idoneidade do mesmo, ndo cabendo ao
desclassificado qualquer indenizagao;

13.6 - Decairad do direito a impugnacdo do Edital, o licitante que nao o fizer expressamente em até 02
(dois) dias uteis anteriores a data fixada para abertura das propostas;

13.7 - Ndo serdo admitidas nesta licitagdo empresas concordatdrias ou falidas;

13.8 - As informagGes complementares e os esclarecimentos relativos a Licitacdo serdo prestados
diretamente pelo Conselho de Arquitetura e Urbanismo, no endereco: Rua Carlos Lacerda, 105 -
Adriandpolis ou pelo telefone (92) 3302-2959/(92)8436-9673, no horério das 8:00 as 14:00 horas.

13.9 - COMPOEM O PRESENTE EDITAL, DELE FAZENDO PARTE INTEGRANTE: ANEXO | — OBJETO, ANEXO Il -
RELACAO DE DOCUMENTOS PARA CADASTRO, ANEXO IIl — MNUTA DE PROPOSTA DE PREGO, ANEXO IV —
DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS, ANEXO V — DECLARAGAO QUE NAO EMPREGA
MENOR, ANEXO VI — TERMO DE CREDENCIAMENTO, ANEXO VII — TERMO DE REFERENCIA e ANEXO VIl -
MINUTA DE CONTRATO.

13.10 - Os participantes desta licitagdo reconhecem e aceitam todos os termos desta Carta Convite.
13.11 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo Permanente de Licitacdo do CAU/AM.

Manaus, 13 de novembro de 2013.

JAIME KUCK

PRESIDENTE DO CAU/AM
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ANEXO |

OBJETO - CARTA CONVITE N.2 008/2013 — RELICITACAO CONVITE N2. 007/2013
1 DO OBJETO
1.1. A presente licitacdo tem por finalidade a “Contratacdo de prestacdao de servicos de conservacdo e
limpeza, office boy para atender ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Amazonas - CAU/AM”.
1.1.1 Os servigos serdo demandados com observancia ao seguinte:
a) Conservacdo e limpeza: imediatamente apds a assinatura do contrato;
b) Jardineiro e piscineiro: apds assinatura do contrato, sempre que solicitado;
c) Office boy: apds assinatura do contrato, sempre que solicitado.
1.2 A contratada obriga-se a:
a) Possuir matriz ou filial localizada na cidade de Manaus/AM,;
b) Dimensionar os recursos humanos e materiais necessarios boa execuc¢do dos servigos;
c) Fornecer o objeto licitado, conforme especificado, sempre da melhor qualidade, bem como, a
solucionar qualquer defeito que ocorra resultante de ma qualidade;
d) Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servicos, sem interrupg¢do, seja por motivo
de férias, descanso semanal, licenga, greve, falta ao servico e demissdo de empregados, que nao terdo,
em hipdtese alguma, qualquer relagdo de emprego com este 6rgao, sendo de exclusiva responsabilidade
da licitante vencedora as despesas com todos os encargos e obrigacdes sociais, trabalhistas e fiscais;
e) Manter durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas
as condic¢oes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacao;
f) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Administracdo, durante a execucdo deste
objeto.
g) Arcar com eventuais prejuizos causados ao CAU/AM e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou
irregularidades cometidas por seus empregados ou prepostos, na execu¢ao do fornecimento, objeto
desta licitacao;
h) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente licitacdo, sem prévia anuéncia do
CAU/AM;

i) Cumprir as condig¢des e prazos disposto no presente edital.
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ANEXO I

IDENTIFICACAO PARA CADASTRO - CARTA CONVITE N.2 008/2013 — RELICITACAO CONVITE N2. 007/2013
(veracidade das informacGes abaixo sob a responsabilidade do proponente)

01 - RAZAO SOCIAL:

02 — FANTASIA:

03 - CNPJ:

04- ENDERECO BAIRRO:
CEP: CIDADE/UF:

05-TELEFONE/ FAX:

06- BANCO:

07- NOME DO REPRESENTANTE DA EMPRESA:

08- NOME DA PESSOA P/ CONTATO:

09- PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:

EU, (REPRESENTANTE LEGAL), DECLARO QUE ACEITO AS CONDIGOES IMPOSTAS NESTE EDITAL.

LOCAL E DATA
CARIMBO E ASSINATURA
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ANEXO 11l

MINUTA DA PROPOSTA DE PRECO — CARTA CONVITE N2 008/2013 — RELICITACAO CONVITE Ne.
007/2013
(Colocar em papel timbrado)

Ao Presidente da Comissdo de Licitacao
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Amazonas — CAU/AM
CARTA CONVITE N2 008/2013 — RELICITACAO CONVITE N2. 007/2013

Senhor Presidente,

Tendo examinado o Edital de CARTA CONVITE N2 008/2013 — RELICITACAO CONVITE Ne.
007/2013, apresentamos a presente proposta para a Contratacdo de prestacdo de servigos de
conservagao e limpeza, office boy destinada ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Amazonas —
CAU/AM num valor global de RS XXXXXXX (XXXXXXXXX).

Outrossim, declaramos que nos precos oferecidos estdo inclusas todas as despesas de
fornecimento dos bens, impostos, encargos, taxas, royalties e frete.

Concordamos em manter a validade desta proposta por um periodo de 60 (sessenta) dias,
contado a partir desta data.

Até que o contrato seja assinado, esta proposta constituird um compromisso de nossa parte,
observadas as condig¢des do Edital.

Localidade, ___ de de 2013

carimbo e assinatura do responsavel legal
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ANEXO IV

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS - CARTA CONVITE N.2 008/2013 — RELICITACAO
CONVITE N2. 007/2013

A empresa )

CNPJ n° , sediada a , por intermédio

de seu representante legal, infra-assinado e para os fins do Convite n° 008/2013 — Relicitagdo Convite N2.
007/2013, DECLARA:

Declaramos que em nossos pregos, estdao incluidos todos os custos diretos e indiretos para perfeita
execucdo dos servicos, inclusive, das despesas com materiais e/ou equipamentos, m&o-de-obra
especializada ou ndo, equipamentos auxiliares, ferramentas, encargos da Legislagdo Social Trabalhista
Previdencidria, da infortunistica do trabalho e responsabilidade civil por qualquer dano causado a
terceiros, sem que nos caiba, em qualquer caso, direito regressivo em relacdo ao CAU/AM.

Declaramos expressamente, para os devidos fins e efeitos de direito, sob as penalidades cabiveis, que
inexiste qualquer fato superveniente impeditivo ou modificativo de suas condi¢bes, que a torne ou
tornaria inabilitada para participar do supramencionado certame, bem como que se compromete a
declara-los na hipotese de sua ocorréncia, nos termos do artigo 32, § 22 da Lei Federal n.2 8.666/93.

Declaramos, expressamente, que nos sujeitaremos as normas do presente edital, bem como a Lei Federal
n.2 8.666/93 - 8.883/94 e suas posteriores alteracbes.

Declaramos ainda, que temos pleno conhecimento de todos os aspectos relativos a licitacdo em causa e
nossa plena concordancia com as condigdes estabelecidas no edital.

Manaus, ___ de de 2013.

Nome:

Cargo:

Assinatura:

Carimbo C.N.P.J.:

Assinatura representante legal e carimbo CNPJ da empresa. Quando ndo for sdcio/diretor figurante dos
estatutos sociais, apresentar respectiva procuragao.
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ANEXOV
DECLARACAO NAO EMPREGA MENOR - CARTA CONVITE N.008/2013 — RELICITACAO CONVITE N2.
007/2013
(NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ sob o ne. , sediada na (enderego completo) neste
ato representado por seu representante legal, Senhor (a). , inscrito no CPF sob
on , DECLARA, sob as penas da Lei, que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, conforme disposto

no inciso V, do artigo 27 da Lei n2 8.666/93, acrescido pela Lei 9.854/99.

Manaus, de 2013.

Representante Legal
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ANEXO VI
TERMO DE CREDENCIAMENTO

Através do presente ato, CREDENCIAMOS o(a) sr.(a) , (nacionalidade), (estado civil),

(profissdo), portador(a) da Cédula de Identidade n2 , inscrito no CPF sob o n®

, (residéncia e domicilio), a participar da licitagdo instaurada pelo CONSELHO DE

ARQUITETURA E URBANISMO DO AMAZONAS (CAU/AM), na modalidade CONVITE n2 008/2012 -
RELICITACAO  CONVITE no.  007/2013, na qualidade de representante legal da

, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n2

, sediada na , representada por

, (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da Cédula de Identidade

ne , inscrito no CPF sob o n? , (residéncia e domicilio), outorgando

plenos poderes ao credenciado para formular proposta, lances verbais, declarar a intenc¢do de recorrer ou
renunciar ao direito de interpor recursos e praticar todo e qualquer ato inerente ao certame licitatorio em
destaque. Declaro, sob as penas da lei, tratar-se a licitante de Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, (uma ou outra, conforme o caso) nos termos do art. 32 da Lei Complementar n2 123/2006.
(CONSTAR ESTE PARAGRAFO SOMENTE SE A LICITANTE FOR MICROEMPRESA OU EMPRESA DE

PEQUENO PORTE)

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal

OBSERVACAO: ESTA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE A COMISSAO DE LICITACAO

OU EQUIPE DE APOIO FORA DO ENVELOPE N2 2 - DOCUMENTACAO.
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ANEXO VII

TERMO DE REFERENCIA

PRESTACAO DE SERVICOS: CONSERVACAO, LIMPEZA, E OFFICE BOY.

AGOSTO/2013
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1 Dados do Orgéo

Orgao: Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Amazonas — CAU/AM
CNPJ: 14.891.387.0001/28

Endereco: Rua Carlos Lacerda, 105 - Adriandpolis.
CEP: 69.057-410

Cidade: Manaus — AM

Fones: 092 3302-2959

2 Objeto

2.1 Eventual contratacdo de empresa, por 12 meses, especializada em servicos de conservacdo e
limpeza e, office boy para atender a sede do CAU/AM. Nestes servicos deverdo ser inclusos a limpeza
da piscina e jardinagem.
2.2 Os servigos serdo demandados com observancia ao seguinte:
a) Conservacdo e Limpeza: imediatamente ap6s a assinatura do contrato;
b) Piscina e Jardinagem: Apo6s assinatura do contrato, quinzenalmente, conforme cronograma a
ser disponibilizado apds a assinatura do contrato pela contratada;
c) Office Boy: Apos assinatura do contrato, quando solicitado pelo CAU/AM.

3 Do Quantitativo e grau de instrucéo dos prestadores de servigos

3.1 Respeitando o item 2.2, deverdo ser disponibilizado pela contratada os seguintes quantitativos:

Cargo Quantidade Instrucdo Minima
Auxiliar de servicos gerais 1 Ensino Fundamental Incompleto
Jardineiro 1 Ensino Fundamental Incompleto
Piscineiro 1 Ensino Fundamental Incompleto
Office Boy 1 Ensino Fundamental Incompleto

4 Justificativa

4.1 A contratacdo de servicos de conservagdo e limpeza decorre da necessidade de manter
devidamente limpas e conservadas as areas e instalagdes pertencentes ao CAU/AM, proporcionando,
com isso, adequadas condigbes de uso e habitabilidade a todos que utilizam as dependéncias do

Conselho;

4.2 A prestacdo de servicos de office boy justifica-se pela necessidade de atender as demandas

administrativas como o transporte de documentos, pequenas encomendas e Servigos eventuais.

5 Daabrangéncia dos servicos

5.1 Os servigos objeto desta contratagdo deverdo ser prestados na sede do CAU/AM, localizada na

Rua Carlos Lacerda, 105, Adrianépolis, em Manaus, Amazonas;

5.2 O horério que os empregados da contratada deverdo cumprir podera, a critério do CAU/AM, ser
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adequado as suas necessidades, buscando maior eficiéncia e efetividade na prestacdo dos servigos
desenvolvidos pela contratada.

6 Da qualidade dos servicos

6.1 Os servicos deverdo ser executados com presteza, pontualidade, qualidade, eficiéncia, de forma a
atender integralmente ao objetivo esperados;

6.2 Em havendo prestacdo de servicos em desatendimento as situacdes anteriormente expostas a
contratada devera corrigir e/ou refazer, conforme o caso, por sua inteira responsabilidade, os servigos

em que se verificarem vicios, defeitos ou quaisquer incorregdes derivadas de execugdo inadequada.

7  Dadescrigdo dos servicos

7.1 A contratada prestara os servicos abaixo elencados nas condigdes estabelecidas e, caso ndo seja

explicitada a frequéncia, devera ser considerada esta como uma Unica vez;
7.2 Os empregados da contratada designados a prestar os servi¢os deverao:

e Tratar a todos com cordialidade e presteza;

e Cumprir prontamente as tarefas atribuidas;

e Cumprir rigorosamente o horario, respeitando as determina¢des quanto a hora de entrada e
saida;

e Permanecer no local de trabalho durante todo o horario que lhe for determinado, salvo motivo
de forca maior devidamente justificado ou quando autorizado pelo responsavel da contratada,
em prévia comunicacdo ao CAU/AM, que podera exigir a imediata substituicdo do prestador
do servigo;

e Manter-se devidamente uniformizado (a) e identificado (a);

e Manter sigilo sobre informacgdes que por qualquer meio venham a ter acesso, referentes ao
CAU/AM, Presidente, Conselheiros, profissionais, colaboradores, ou quaisquer outras que

pela sua natureza ndo devam ser divulgadas.

7.3 Dos servicos de limpeza e manutencéo

7.3.1 Diariamente:

e Remover, com pano Umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris, caixilhos
das janelas, bem como dos demais mdveis existentes, inclusive aparelhos elétricos, extintores
de incéndio, etc;

e Passar pano umedecido em alcool nos telefones;

e Remover o pd, com pano seco, dos computadores e monitores;

e Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com desinfetante, uma vez ao dia;

e Varrer e passar pano Umido nos pisos;

e Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitarios, quando

necessario;
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e Retirar o lixo das salas, uma vez ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos e fazendo a

remocao para local indicado pela Geréncia Geral;

e Retirar o lixo dos sanitarios uma vez ao dia, ou quando necessario;

e Caso haja necessidade de determinado servico, listados ou ndo nos itens precedentes, devera o
prestador dos servigos atender prontamente.

7.3.2 Semanalmente:

e Limpar atras dos moveis, armarios, arquivos, prateleiras;

e Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro, acolchoados ou materiais
assemelhados em assentos e poltronas;

e Limpar os espelhos e vidros com pano umedecido em alcool;

e Limpar a area externa;

e Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia semanal.

7.3.3 Mensalmente:

e Limpar as luminérias;
e Limpar forro, paredes e rodapés;

e Limpar cortinas e persianas com produtos adequados;

7.4 Dos servicos de jardinagem e piscineiro:

e Despraguejamento e corte de grama e da vegetacdo existente.

e Poda de arbustos e arvores;

e Limpeza geral da &rea externa do terreno e capinagem.

e Limpeza da piscina usando produto especifico para atividade;

e Esvaziar a piscina quando solicitado.

e Fazer levantamento do material necessario para execugdo dos servicos e repassar ao
departamento responsavel do CAU/AM, mantendo estoque razoavel,

e Informar a Geréncia Geral do CAU/AM, de forma imediata, qualquer problema que venha a
ocorrer com 0s equipamentos disponiveis;

8 Dos uniformes dos empregados da Contratada

8.1 A contratada deverd fornecer aos seus empregados uniformes e equipamentos de protecdo
individual;

8.2 Insere-se no conceito de equipamentos, além daqueles estabelecidos na Norma Regulamentadora
n® 6 do Ministério do Trabalho e Emprego, luvas e calgcados adequados para os auxiliares de limpeza e

mascara;

8.3 No caso de danos a qualquer peca do fardamento a contratada deveré proceder & substituicdo por

outro novo num prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas;
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8.4 N&o serd permitido a nenhum prestador se apresentar ao servico com fardamento rasgado,

estragado, sujo, ou sem 0 mesmo;

8.5 O fornecimento do uniforme sera feito de acordo com as normas legais ou negociais reguladoras

dos trabalhos da categoria.

9 Dos equipamentos e ferramentas necessarios a execuc¢éo do servigo

9.1 Vassouras, rodos, panos de chdo, pano para limpeza de equipamentos, balde, mangueiras,
escadas, etc. serdo fornecidos pela contratante no quantitativo necessario.

9.2 Os materiais de limpeza serdo fornecidos pela contratante no quantitativo necessario a prestacao

dos servigos.
9.3 Os materiais para limpeza da piscina serdo fornecidos pela contratada.

10 Fiscalizacéo

10.1 A fiscalizacdo e acompanhamento da execucdo do Contrato serdo realizados por fiscal do
contrato, designado pela Administracdo, observando-se as disposi¢cdes contidas no artigo 67, e seus
paragrafos, da Lei n°. 8.666/93.

11 Pagamento

11.1 Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias uUteis contados da data de apresentacdo do
Requerimento, Nota Fiscal, Recibos (2 vias), Certiddes Negativas atualizadas (FGTS, INSS e
Prefeitura Municipal de Manaus).

11.2A CONTRATANTE ficara responsavel pelos pagamentos dos servicos executados, por

transferéncia bancaria ou boleto bancario, em nome da CONTRATADA.

12 Das obrigacfes da CONTRATADA

A contratada, além do fornecimento da méo de obra, obriga-se a:

12.1 Adotar todas as providéncias necessarias para a fiel execucao do objeto em conformidade com as
disposicbes deste Termo de Referéncia, prestando o servico com eficiéncia, presteza e pontualidade e

em conformidade com os prazos e demais condi¢des estabelecidos;

12.2 Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais decorrentes da prestacdo dos

servigos objeto deste Termo de Referéncia;

12.3 Assumir todas as responsabilidades pelos encargos trabalhistas, previdenciarios e fiscais,
decorrentes do objeto deste Termo de Referéncia, observando, inclusive, as Normas

Regulamentadoras, eximindo o CAU/AM do estabelecimento de quaisquer vinculos trabalhistas;

12.40 CAU/AM podera reter pagamentos equivalentes a quantias suficientes que o garanta de
eventuais indenizag@es trabalhistas, até o transito em julgado das respectivas sentencas, sendo que a

licitante ressarcird 0 CAU/AM de qualquer despesa que este vier a ser condenado a pagar;

12.5Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os tributos, taxas e emolumentos, Federais,
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Estaduais e Municipais (& exce¢do dos tributos de natureza direta e personalissima, que oneram
pessoalmente o licitante, ndo devendo ser repassados ao CAU/AM), inclusive encargos sociais,
previdenciarios, securitarios e quaisquer outros gque incidam ou venham a incidir sobre o objeto deste
Termo de Referéncia, ficando desde logo estabelecido que o0 CAU/AM nada devera quanto a tais
encargos, uma vez que ja estdo incluidos no preco total da contratagao;

12.6 Permitir que o CAU/AM promova a fiscalizacdo do objeto contratual em obediéncia as
prescricOes do art. 67 da Lei n° 8.666/1993,;

12.7 Acatar as instrucGes e observacBes formuladas pela fiscalizagdo, desde que sejam exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no contrato e/ou legislacdo pertinente, ficando desde logo
ressaltado que a atuacdo da fiscalizacdo ndo exime a contratada de sua total e exclusiva

responsabilidade sobre todos os servigos prestados;

12.8 Selecionar e treinar rigorosamente os empregados que irdo prestar os servicos, com atestado de
boa conduta e demais referéncias, tendo fungdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras

de trabalho, nos estritos termos da legislacao trabalhista;

12.9 Manter disciplina nos locais dos servicos, retirando, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)

horas, ap6s notificacdo, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente pelo CAU/AM;
12.10 Zelar para que os prestadores de servico permanecam devidamente uniformizados;

12.11 Manter representante que serd o Unico responsavel pela fiscalizacdo direta da prestacdo dos
servicos e capaz de tomar quaisquer decisdes acerca dos prestadores de servico, e que deverd manter

constante contato com o CAU/AM sabre os servigos executados;

12,12 Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execucdo dos servicos, em perfeitas
condicBes de uso, devendo substituir, de forma imediata, os que apresentarem defeitos e, em razédo
disto, impossibilite o correto uso. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistemas de

protecdo, de modo a evitar danos a rede elétrica;

12.13 Nomear encarregado(s) responsavel(is) pelos servi¢cos, com a missdo de garantir o bom
andamento dos mesmos, fiscalizando e ministrando as orientagdes necessarias para que 0s executantes

dos servigos o fagam com o devido zelo e nos moldes deste Termo de Referéncia;

12.14 O(s) encarregado(s) tera(ao) a obrigacdo de reportar-se, quando houver necessidade, ao gestor
do contrato designado pelo CAU/AM e tomar as providéncias pertinentes para que sejam corrigidas

todas as falhas detectadas;

12.15 Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares
determinadas pelo CAU/AM;

12.16  Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacOes estabelecidas na legislacdo
especifica de acidentes de trabalho quando forem vitimados seus empregados, qualquer que seja 0

local da prestagdo dos servicos no momento em que acontecerem tais eventos, prestando-lhes os
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atendimentos devidos;

12.17 Zelar, diariamente, pela assiduidade e pontualidade dos prestadores de servigos, bem como
substitui-los, imediatamente, nas faltas, ainda que esta se dé em tempo parcial;

12.18 Prestar os servigos dentro dos par&metros e rotinas estabelecidas neste Termo de Referéncia,
fornecendo todos os equipamentos, ferramentas e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendacdes determinadas pela boa técnica e legislacdo
pertinente;

12.19 Observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e

utensilios, objetivando a correta execucdo dos servicos;
12.20 Adotar boas praticas de otimizacdo de recursos, zelando pela redugdo de Desperdicios;

12.21  Aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem

necessarios até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor global do contrato;

12.22 O contratado devera encaminhar, mensalmente e juntamente com a nota fiscal, comprovante
de pagamento do Fundo de Garantia do Tempo de Servico, de salarios e demais verbas, assim como
todos e quaisquer pagamentos no que se refere as obrigacGes para com os prestadores de servigos
designados a trabalhar nas dependéncias do CAU/AM, inclusive beneficios constantes de norma

coletiva.

13 Das obrigacfes da CONTRATANTE

13.1 Proporcionar todas as facilidades e prestar as informacfes e esclarecimentos que venham a ser
solicitados pelo licitante e necessarios ao desenvolvimento das atividades relativas as obrigagdes

assumidas;

13.2 Pagar os valores correspondentes a remuneracdo do objeto do contrato pactuados neste Termo de

Referéncia;

13.3 Acompanhar e fiscalizar o objeto deste Termo de Referéncia por meio de agente designado, o

qual anotara em registro proprio todas as ocorréncias constatadas;

13.4 Atestar os documentos fiscais correspondentes aos servigos contratados, quando executados a

contento e aceitos;

13.5 Notificar o licitante, por escrito, sobre imperfeigcdes, falhas ou irregularidades constatadas na
prestacdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia para que sejam adotadas as medidas

corretivas necessarias.

14 Dotacdo Orgamentéria

14.1 Os recursos destinados aos servigos de que trata o objeto serdo oriundos da dotacdo orcamentéria

constante no vigente orcamento do CAU/AM, Exercicio 2013, a saber:

CONTA: 6.2.2.1.1.01.03.01.005 - Servicos de Limpeza, Conservacéo e Jardinagem.
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6.2.2.1.1.01.04.04.028 — Outras Despesas

15 Responséaveis pela elaboracéo e supervisdo do Termo de Referéncia

Declaramos que este Termo de Referéncia estd de acordo com a Lei n° 8.666/93 e legislacdo em

vigor.

Elaboracéo Supervisdo

Nome: Nayara Oliveira Souza Santos Nome: Cristianne da Silva Macédo
Cargo/Setor: Secretaria Geral do CAU/AM Cargo/Setor: Gerente Geral CAU/AM
Assinatura: Assinatura:

6. Autorizagdo dos gestores

Mauricio Carvalho
Diretor Financeiro

Jaime Kuck
Presidente
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ANEXO VI
MINUTA DE CONTRATO n°® XXX/2013

TERMO DE CONTRATO DE
PRESTACAO DE SERVICOS DE
CONSERVACAO E LIMPEZA, E OFFICE
BOY celebrado entre o CONSELHO DE
ARQUITETURA E URBANISMO DO
AMAZONAS - CAU/AM e

, na forma

abaixo:

Pelo presente instrumento particular, de um lado, 0 CONSELHO DE ARQUITETURA E
URBANISMO DO AMAZONAS — CAU/AM, pessoa juridica de direito publico, inscrita
no CNPJ sob n° 14.891.387/0001-28, com sede na Rua Carlos Lacerda, 105, CEP
69057-410, Manaus - Amazonas, neste ato representado por seu Presidente Arquiteto
JAIME KUCK, brasileiro, casado, portador da Carteira de Identidade n° 9005176211,
expedida pela SSP/RS, e do CPF n° 238.782.740-68, doravante denominada

CONTRATANTE e de outro lado , com sede na
n° , , CEP , bairro

, ha cidade de , Estado do Amazonas, neste

ato representado por , brasileiro, XXXXXX,

portador do documento de identidade n° X. XXX.XXX SSP/XX, inscrito no CPF sob n°
XXX XXX XXX- XX doravante denominada CONTRATADA , tem entre si justo e
contratado o seguinte:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO LEGAL

O presente contrato fundamenta-se nas disposicfes da Lei Federal n° 8.666/93, de 21
de junho de 1993, demais alteracbes e atualizada pela Lei n°® 9.648/98, de 27 de maio
de 1998, nos termos do Edital CARTA CONVITE n°® 008/2013 — Processo 155/2013 e
resultado da licitacdo, devidamente homologada pelo presidente do CAU/AM, com
base na proposta da CONTRATADA, todos partes integrantes deste contrato
independente de transcri¢ao.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - S&o partes integrantes do contrato, independentemente
de transcricdes ou referéncias, todo o conteddo do Processo Administrativo n°
155/2013, em cujos autos foi promovida a Carta Convite n°® 008/2013 — Relicitacéo
Convite 007/2013, conforme os termos da clausula segunda deste instrumento,
especialmente a carta convite e seus anexos e a proposta da CONTRATADA.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

O objeto do presente contrato € a prestacdo de servicos especializados em
conservagdo e limpeza e office boy, ao Conselho de Arquitetura e Urbanismo do
Amazonas (CAU/AM), conforme as especificacdes descritas no termo de referéncia.

CLASULA TERCEIRA — DA DESCRICAO DOS SERVICOS

A contratada prestara os servicos nas condigfes estabelecidas nas subclausulas a
seguir e, caso nao seja explicitada a frequéncia, devera ser considerada esta como
uma unica vez.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - Os empregados da contratada designados a prestar os

servicos deverao:

e Tratar a todos com cordialidade e presteza;
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Cumprir prontamente as tarefas atribuidas;

Cumprir rigorosamente o horario, respeitando as determina¢fes quanto a hora
de entrada e saida;

Permanecer no local de trabalho durante todo o horario que lhe for
determinado, salvo motivo de forca maior devidamente justificado ou quando
autorizado pelo responsavel da contratada, em prévia comunicacdo ao
CAU/AM, que podera exigir a imediata substituicdo do prestador do servigo;
Manter-se devidamente uniformizado (a) e identificado (a);

Manter sigilo sobre informagfes que por qualquer meio venham a ter acesso,
referentes ao CAU/AM, Presidente, Conselheiros, profissionais, colaboradores,
ou quaisquer outras que pela sua natureza nao devam ser divulgadas.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - Dos servicos de limpeza e manutencéo
DIARIAMENTE:

Remover, com pano umido, o p6 das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,
peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais mdveis existentes,
inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc;

Passar pano umedecido em alcool nos telefones;

Remover o p6, com pano seco, dos computadores e monitores;

Proceder a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com
desinfetante, uma vez ao dia;

Varrer e passar pano Umido nos pisos;

Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitérios,
guando necessario;

Retirar o lixo das salas, uma vez ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos
e fazendo a remocéo para local indicado pela Geréncia Geral;

Retirar o lixo dos sanitarios uma vez ao dia, ou qguando necessario;

Caso haja necessidade de determinado servico, listados ou ndo nos itens
precedentes, devera o prestador dos servicos atender prontamente.

SEMANALMENTE:

Limpar atras dos moveis, armarios, arquivos, prateleiras;

Limpar, com produto apropriado, as forracbes de couro, acolchoados ou
materiais assemelhados em assentos e poltronas;

Limpar os espelhos e vidros com pano umedecido em alcool;

Limpar a area externa;

Executar demais servi¢os considerados necessarios a frequéncia semanal.

MENSALMENTE:

Limpar as luminarias;
Limpar forro, paredes e rodapés;
Limpar cortinas e persianas com produtos adequados;

SUBCLAUSULA TERCEIRA - Dos servigos de jardinagem e piscineiro

Despraguejamento e corte de grama e da vegetacgao existente.
Poda de arbusto e arvores;

Limpeza geral da &rea externa do terreno e capinagem.
Limpeza da piscina usando produto especifico para atividade;

Rua Carlos Lacerda n° 105 - Adriandpolis| CEP: 69057-410 Manaus/AM | Telefone: (92) 3302-2959
www.cauam.org.br / atendimento@cauam.org.br



Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Amazonas

e Esvaziar a piscina quando solicitado.

e Fazer levantamento do material necesséario para execucdo dos servicos e
repassar ao departamento responsavel do CAU/AM, mantendo estoque
razoavel,

e Informar a Geréncia Geral do CAU/AM, de forma imediata, qualquer problema
gue venha a ocorrer com 0s equipamentos disponiveis;

CLASULA QUARTA - DOS EQUIPAMENTOS E FERRAMENTAS PARA
EXECUCAO DOS SERVICOS

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - Vassouras, rodos, panos de chio, pano para limpeza
de equipamentos, balde, aspiradores de pd, enceradeiras, mangueiras, baldes,
carrinhos para transporte de lixo, escadas, etc, cujo fornecimento ficard a cargo da
CONTRATANTE.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - Os materiais de limpeza serdo fornecidos pelo
CONTRATANTE no quantitativo necessario a prestacédo dos servi¢os.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - Os materiais para conservacdo e manutencdo do
jardim e piscina serdo de responsabilidade da CONTRATADA.

CLASULA QUINTA- OBRIGACOES DA CONTRATADA

S&ao obrigacbes da CONTRATADA, neste contrato:

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - Certificar-se, preliminarmente, de todas as condicdes
de trabalho e de fatores que possam afetd-lo, ndo sendo levada em consideracao
gualquer argumentacao posterior, de desconhecimento dessas condi¢fes;

SUBCLAUSULA SEGUNDA - Manter, em toda execucdo do Contrato, todas as
condicbes de habilitacdo e qualificacao exigidas na licitacao;

SUBCLAUSULA TERCEIRA - Indicar o nome do preposto ou funcionario que sera o
contato usual para equacionar os eventuais problemas relativos ao contrato firmado;

SUBCLAUSULA QUARTA - Fornecer e manter atualizado o endereco postal e
eletrbnico com aviso de recebimento, bem como o niumero de telefone/fax, para que o
CONTRATANTE mantenha os contatos necessarios;

SUBCLAUSULA QUINTA - Substituir a execugdo dos servicos em decorréncia de
irregularidades apontada pelos servidores designados, no prazo maximo de 72(setenta
e duas) horas contados da comunicacado escrita ou via eletrénica do CONTRATANTE;

SUBCLAUSULA SEXTA - Responsabilizar-se por todas as despesas decorrentes
oriundas deste contrato;

SUBCLAUSULA SETIMA - Prestar 0s servicos nos prazos previstos neste edital;

SUBCLAUSULA OITAVA - Atender aos chamados do CAU/AM com a maxima
presteza;

SUBCLAUSULA NONA - Disponibilizar pessoal treinado e com experiéncia para a
realizagcdo dos servigcos e para atendimento as necessidades do CAU/AM.

CLASULA SEXTA- OBRIGACOES DA CONTRATANTE

S&o obrigacbes da CONTRATANTE, neste contrato:

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - Fornecer a CONTRATADA todas informacdes
relacionadas com o objeto do contrato;
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SUBCLAUSULA SEGUNDA - Notificar a CONTRATADA, por escrito ou via eletrénica
com aviso de recebimento, a respeito de quaisquer irregularidades constatadas no
fornecimento ora contratado, estabelecendo quando for o caso, prazo para a sua
regularizacéo;

SUBCLAUSULA TERCEIRA - Efetuar o pagamento nas datas previstas;

SUBCLAUSULA QUARTA- Exercer a fiscalizacdo do fornecimento do objeto deste
contrato, por servigos designados, na forma da Lei 8666/93;

SUBCLAUSULA QUINTA a existéncia de fiscalizacdo, pelo CONTRATANTE, n&o
exime a CONTRATADA de sua total e exclusiva ao CONTRATANTE ou a terceiros.

CLASULA SETIMA- DA VIGENCIA

O prazo da vigéncia vigorara por 12 meses, a contar da assinatura do contrato
podendo, mediante acordo entre as partes, ser prorrogado via aditivo, conforme Lei
8666/93.

CLASULA OITAVA- DO VALOR

O valor mensal do presente contrato € de R$  XXXXXXXXXXXXX
(OXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX), CUjo pagamento serd efetuado até 05 dias Uteis apds
emissao e recebimento da Nota Fiscal.
CLASULA NONA- DO PAGAMENTO

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - A CONTRATADA devera remeter a0 CONTRATANTE a
respectiva nota fiscal/fatura para pagamento.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - O pagamento sera efetuado mensalmente em até 10
(dez) dia util do més subsequente a execucdo do servico, mediante a apresentacéo da
nota fiscal e dos documentos de regularidade fiscal, comprovando a boa situacéo
financeira da empresa,;

SUBCLAUSULA TERCEIRA - Os documentos para pagamento deverdo ser
apresentados na sede do CAU/AM, situada na Rua Carlos Lacerda, 105, Manaus —
AM;

SUBCLAUSULA QUARTA - S6 serdo pagos os servicos efetivamente solicitados e
devidamente realizados e atestados;

SUBCLAUSULA QUINTA - O CNPJ constante da nota fiscal/fatura devera ser o
mesmo da proposta apresentada pela CONTRATADA e da nota de emprenho
apresentada pela CONTRATANTE, sob pena de néo ser efetuado o pagamento.

SUBCLAUSULA SEXTA - Caso a CONTRATADA seja participante do SIMPLES
Nacional devera apresentar, a cada entrega de nota fiscal/fatura, a declaracdo prevista
no artigo 4° da Instrugdo Normativa n°480-SRF de 15 de dezembro de 2004, nos
termos do Anexo IV do mesmo instrumento, assinada por seu(s) representante (s)
legal (is);

SUBCLAUSULA SETIMA - Somente serdo aceitas nota(s) fiscal(is)/fatura(s)
corretamente preenchida(s) e sem rasura(s).

CLASULA DECIMA- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Os recursos para a execugdo do objeto do presente contrato sdo oriundos do
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Amazonas — CAU/AM.

A Dotacdo Orcamentaria para suportar as despesas com a execugao do contrato sera
oriunda do seguinte elemento 6.2.2.1.1.01.03.01.005 - Servicos de Limpeza,
Conservacao e Jardinagem e 6.2.2.1.1.01.04.04.028 — Outras Despesas.
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CLASULA DECIMA PRIMEIRA- DA PUBLICACAO

O CONTRATANTE providenciara a publicacdo do presente contrato, em extrato, no
Diario Oficial da Uniao, conforme preceitua o artigo 21, paragrafo tnico da lei 8666/93.

CLASULA DECIMA SEGUNDA- DAS PENALIDADES

SUBCLAUSULA PRIMEIRA Em caso de descumprimento de qualquer prazo
estabelecido neste instrumento, a CONTRATADA ficara sujeita a multa diaria de
0,33% (trinta e trés centésimos de ponto percentual) sobre o valor do contrato ao
tempo da infracdo, conforme o caso, por dia de atraso injustificado, até o periodo
maximo de 30 (trinta) dias. A partir de trinta dias do atraso, sera cobrada multa no
montante de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, conforme o caso, sem
prejuizo das demais penalidades previstas nos artigos 86 a 88 da Lei 8666/93.

SUBCLAUSULA SEGUNDA — A desidia na regularizacdo do fornecimento podera
ensejar, a critério do CONTRATANTE, a rescisdo do contrato, sem prejuizo das
demais penalidades listadas no caput deste artigo.

SUBCLAUSULA TERCEIRA — As multas aplicadas em decorréncia do presente
contrato poderdo ser descontadas do saldo havido pela CONTRATADA, junto ao
CONTRATANTE, conforme artigo 87, § 1° da Lei 8666/93;

SUBCLAUSULA QUARTA — Quando inviaveis ou insuficientes as compensacdes
previstas no paragrafo anterior, a CONTRATADA sera intimada a recolher o valor
restante da multa apurada, no prazo de 30 (trinta) dias corridos a contar da intimacao,
sob pena de cobranca judicial;

SUBCLAUSULA QUINTA — A aplicacdo de qualquer penalidade é precedida de
processo administrativo préprio, garantido o contraditério e ampla defesa.

CLASULA DECIMA TERCEIRA- DA RESCISAO

A ocorréncia de quaisquer das hip6teses previstas nos artigos 77 e 78 da Lei 8666/93,
assegurara ao CONTRATANTE o direito de instaurar procedimento administrativo com
vistas a rescisdo do contrato, numa das formas previstas no artigo 79 e com
consequéncias do artigo 80 do mesmo diploma legal.

CLASULA DECIMA QUARTA- DAS DISPOSICOES FINAIS

Conforme dispbe a Constituicdo Federal em seu artigo 195 83° e a Lei 9012/95 no
artigo 2°, para que se contrate com o Poder Publico, a CONTRATADA comprovara
sua regularidade, mediante apresentacdo de negativa de débitos de contribuicdes
sociais, contribui¢cdes previdenciarias e as de terceiros e do certificado de regularidade
de situacdo perante FGTS, bem como outras certiddes apresentadas na licitagdo, em
original ou copia autenticada, quando nao for possivel confirmar a autenticidade das
mesmas nos sitios oficiais dos 38 respectivos 6rgdos na internet, como condi¢édo
necessaria para essa contratagdo, mantendo essa documentacdo sempre atualizada
na vigéncia do presente contrato;

A regularidade fiscal para com a Receita Federal devera ser comprovada, igualmente,
através da certiddo conjunta negativa de débitos relativos a tributos federais e a divida
ativa da Unido;
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Todas as alteracbes do ato constitutivo da empresa CONTRATADA deverdo ser
imediatamente comunicadas ao CONTRATANTE;

E vedada a subcontratacéo total ou parcial do objeto deste contrato.

CLASULA DECIMA QUINTA- DO FORO

O foro do presente contrato € o desta cidade de Manaus/AM, com expressa renuncia
da CONTRATADA a qualquer outro que tenha ou venha a ter, por mais privilegiado
gue seja.

E por estarem de acordo, depois de lido e achado conforme, foi o presente Termo

lavrado em 03 (trés) vias de igual teor e forma e assinado pelas partes e testemunhas

abaixo.
Manaus, xx de xxxxx de 2013.
Jaime Kuck
Presidente do CAU/AM
Contratante
XXX XX XXX XX XX XXX XXX XXX XXX XX
Representante da XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Contratada
Testemunhas:
Nome: Nome:
CPF: CPF:
Assinatura: Assinatura
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	5.2 O horário que os empregados da contratada deverão cumprir poderá, a critério do CAU/AM, ser adequado às suas necessidades, buscando maior eficiência e efetividade na prestação dos serviços desenvolvidos pela contratada.

	6 Da qualidade dos serviços
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	6.2 Em havendo prestação de serviços em desatendimento às situações anteriormente expostas a contratada deverá corrigir e/ou refazer, conforme o caso, por sua inteira responsabilidade, os serviços em que se verificarem vícios, defeitos ou quaisquer in...
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	8 Dos uniformes dos empregados da Contratada
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	8.2 Insere-se no conceito de equipamentos, além daqueles estabelecidos na Norma Regulamentadora nº 6 do Ministério do Trabalho e Emprego, luvas e calçados adequados para os auxiliares de limpeza e máscara;
	8.3 No caso de danos a qualquer peça do fardamento a contratada deverá proceder à substituição por outro novo num prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas;
	8.4 Não será permitido a nenhum prestador se apresentar ao serviço com fardamento rasgado, estragado, sujo, ou sem o mesmo;
	8.5 O fornecimento do uniforme será feito de acordo com as normas legais ou negociais reguladoras dos trabalhos da categoria.

	9 Dos equipamentos e ferramentas necessários à execução do serviço
	9.1 Vassouras, rodos, panos de chão, pano para limpeza de equipamentos, balde, mangueiras, escadas, etc. serão fornecidos pela contratante no quantitativo necessário.
	9.2  Os materiais de limpeza serão fornecidos pela contratante no quantitativo necessário à prestação dos serviços.
	9.3 Os materiais para limpeza da piscina serão fornecidos pela contratada.

	10 Fiscalização
	10.1  A fiscalização e acompanhamento da execução do Contrato serão realizados por fiscal do contrato, designado pela Administração, observando-se as disposições contidas no artigo 67, e seus parágrafos, da Lei nº. 8.666/93.

	11 Pagamento
	11.1 Os pagamentos serão efetuados em até 10 (dez) dias úteis contados da data de apresentação do Requerimento, Nota Fiscal, Recibos (2 vias), Certidões Negativas atualizadas (FGTS, INSS e Prefeitura Municipal de Manaus).
	11.2 A CONTRATANTE ficará responsável pelos pagamentos dos serviços executados, por transferência bancária ou boleto bancário, em nome da CONTRATADA.

	12 Das obrigações da CONTRATADA
	A contratada, além do fornecimento da mão de obra, obriga-se a:
	12.1 Adotar todas as providências necessárias para a fiel execução do objeto em conformidade com as disposições deste Termo de Referência, prestando o serviço com eficiência, presteza e pontualidade e em conformidade com os prazos e demais condições e...
	12.2  Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais decorrentes da prestação dos serviços objeto deste Termo de Referência;
	12.3 Assumir todas as responsabilidades pelos encargos trabalhistas, previdenciários e fiscais, decorrentes do objeto deste Termo de Referência, observando, inclusive, as Normas Regulamentadoras, eximindo o CAU/AM do estabelecimento de quaisquer víncu...
	12.4 O CAU/AM poderá reter pagamentos equivalentes a quantias suficientes que o garanta de eventuais indenizações trabalhistas, até o trânsito em julgado das respectivas sentenças, sendo que a licitante ressarcirá o CAU/AM de qualquer despesa que este...
	12.5 Nos valores propostos deverão estar inclusos todos os tributos, taxas e emolumentos, Federais, Estaduais e Municipais (à exceção dos tributos de natureza direta e personalíssima, que oneram pessoalmente o licitante, não devendo ser repassados ao ...
	12.6 Permitir que o CAU/AM promova a fiscalização do objeto contratual em obediência às prescrições do art. 67 da Lei n  8.666/1993;
	12.7 Acatar as instruções e observações formuladas pela fiscalização, desde que sejam exigências estabelecidas neste Termo de Referência, no contrato e/ou legislação pertinente, ficando desde logo ressaltado que a atuação da fiscalização não exime a c...
	12.8 Selecionar e treinar rigorosamente os empregados que irão prestar os serviços, com atestado de boa conduta e demais referências, tendo funções profissionais legalmente registradas em suas carteiras de trabalho, nos estritos termos da legislação t...
	12.9 Manter disciplina nos locais dos serviços, retirando, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas, após notificação, qualquer empregado considerado com conduta inconveniente pelo CAU/AM;
	12.10 Zelar para que os prestadores de serviço permaneçam devidamente uniformizados;
	12.11 Manter representante que será o único responsável pela fiscalização direta da prestação dos serviços e capaz de tomar quaisquer decisões acerca dos prestadores de serviço, e que deverá manter constante contato com o CAU/AM sobre os serviços exec...
	12.12  Manter todos os equipamentos e utensílios necessários à execução dos serviços, em perfeitas condições de uso, devendo substituir, de forma imediata, os que apresentarem defeitos e, em razão disto, impossibilite o correto uso. Os equipamentos el...
	12.13 Nomear encarregado(s) responsável(is) pelos serviços, com a missão de garantir o bom andamento dos mesmos, fiscalizando e ministrando as orientações necessárias para que os executantes dos serviços o façam com o devido zelo e nos moldes deste Te...
	12.14 O(s) encarregado(s) terá(ão) a obrigação de reportar-se, quando houver necessidade, ao gestor do contrato designado pelo CAU/AM e tomar as providências pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas;
	12.15 Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares determinadas pelo CAU/AM;
	12.16  Assumir a responsabilidade por todas as providências e obrigações estabelecidas na legislação específica de acidentes de trabalho quando forem vitimados seus empregados, qualquer que seja o local da prestação dos serviços no momento em que acon...
	12.17 Zelar, diariamente, pela assiduidade e pontualidade dos prestadores de serviços, bem como substituí-los, imediatamente, nas faltas, ainda que esta se dê em tempo parcial;
	12.18 Prestar os serviços dentro dos parâmetros e rotinas estabelecidas neste Termo de Referência, fornecendo todos os equipamentos, ferramentas e utensílios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observância às recomendações determina...
	12.19 Observar conduta adequada na utilização dos materiais, equipamentos, ferramentas e utensílios, objetivando a correta execução dos serviços;
	12.20 Adotar boas práticas de otimização de recursos, zelando pela redução de Desperdícios;
	12.21  Aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou supressões que se fizerem necessários até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor global do contrato;
	12.22 O contratado deverá encaminhar, mensalmente e juntamente com a nota fiscal, comprovante de pagamento do Fundo de Garantia do Tempo de Serviço, de salários e demais verbas, assim como todos e quaisquer pagamentos no que se refere às obrigações pa...
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	13.3 Acompanhar e fiscalizar o objeto deste Termo de Referência por meio de agente designado, o qual anotará em registro próprio todas as ocorrências constatadas;
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